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2011年10月高等教育自学考试全国统一命题考试

法律文书写作　试卷

(课程代码00262)
一、单项选择题(本大题共15小题，每小题2分，共30分)

1．法律文书大都有固定的结构，法律文书的首部要写明

A.案件事实

B.处理决定

C.附注说明

D.制作机关[最新年份咨询qq593777558]
2．不予受理、驳回管辖异议和驳回起诉的民事裁定书，在尾部要交代

A.上诉权

B.抗诉权[[微信公众号：ikaoti]
C.申请权

D.复议权

3．有权制作发布通缉令的机关是

A.人民检察院

B.人民法院

C.公安机关

D.司法局

4．公安机关制作逮捕证的依据是人民检察院的

A.应当逮捕犯罪嫌疑人意见书

B.立案决定书

C.批准逮捕决定书

D.起诉意见书

5．人民法院通过调解方式处理民事案件，根据双方当事人自愿、合法达成的协议所制

作的具有法律效力的文书是

A.民事调解书

B.民事裁定书

C.民事决定书

D.民事判决书

6．人民法院第二审刑事判决书尾部应当写明

A.上诉权利

B.判决的法律效力

C.抗诉权

D.判决结果

7．监狱在收押新入监的罪犯时必须填写

A.罪犯奖励审批表

B.罪犯评审鉴定表

C.罪犯入监登记表

D.罪犯暂予监外执行审批表

8．法律文书的理由中，除应当论证认定事实及证据的理由外，还应当论证

A.证据使用的依据

B.适用法律的理由

C.认定证据的步骤

D.事实确认的基础

9．人民法院依照审判监督程序，对已经发生法律效力的判决、裁定，发现违反法律、

法规规定，进行重新审理后，就案件的实体问题作出书面决定的文书是

A.再审行政裁定书

B.再审行政决定书

C.再审行政判决书

D.再审行政调解书

10．司法机关办案人员在办理诉讼案件过程中，为查明案情和核实证据，依法向了解情

况的人进行调查、询问时所作的文字记载称为

A.侦查实验笔录

B.讯问笔录

C.侦查笔录

D.调查笔录

11．监狱依法在对服刑改造期间确有悔改或立功表现，且已执行符合法定要求刑期的罪

犯，提请法院审核裁定减刑时制作的文书是

A.监狱起诉意见书

B.提请处理意见书

C.提请假释建议书[最新年份咨询qq593777558]
D.提请减刑建议书

12．第一审刑事判决书被告人住所地与经常居住地不一致的应当写

A.住所地

B.经常居住地[[微信公众号：ikaoti]
C.祖居地[最新年份咨询qq593777558]
D.单位所在地

13．仲裁机关通过调解方式解决仲裁纠纷的文书是

A.仲裁协议书[[微信公众号：ikaoti]
B.仲裁调解书

C.仲裁裁决书

D.仲裁申请书

14．第一审行政判决书中，应当写明负有举证责任的当事人是

A.被告

B.申诉人

C.起诉人

D.自诉人

15．评议笔录的正文应当记明

A.评议的方式和方法

B.参加评议的人员和人数

C.评议的地点和时间

D.评议的情况和结果

二、简答题(本大题共5小题，每小题5分，共25分)

16．法律文书依文种的不同可以划分为哪几类?

17．第一审刑事判决书的事实部分应当写明哪些内容?

18．什么是法庭审理笔录?

19．行政裁判文书按照裁判案件方式的不同可以分为哪几类?

20．什么是仲裁裁决书?

三、写作主题(本大题30分)

21．根据下列案情材料，按照《法律文书写作》教材中的要求，拟写一份起诉书。

被告人周中厚，大学毕业，××省××××市人，原系××海关关长，男，出生于1949年3月2日，身份证号码为：×××……。2003年初，走私分子张盾经人介绍认识了被告人周中厚，之后不久，张盾介绍李腾龙同周中厚相识。张盾和李腾龙都是香港

居民(均另案处理)，李腾龙是香港××集团有限公司董事长，张盾是该公司执行董

事。同年4月11目，李腾龙在××市成立了××贸易有限公司。应张盾的要求，4月

18日，被告人周中厚违反有关规定，批准该公司享有“先放后征”(××海关对符合条

件的国有大中型企业的进1：2货物实行先放行，后再依法征税的一项措施)的优惠待

遇。同年7月，××贸易有限公司代理报关进口汽车配件36个集装箱，海关人员发

现箱内全部为汽车车身总成而非汽车配件。对这批涉及走私的车身总成，本应该依

法查处，但被告人周中厚却应张盾的要求，同意作罚款退运处理。2003年初至2004

年底，李腾龙、张盾代理报关进口的货物，多次因涉嫌走私被××海关和×××海关查

扣。应李腾龙、张盾的要求，被告人周中厚多次以××海关关长的身份与上述两海关

交涉、说情，要求放行被扣货物。2004年6月，海关总署通报即将有一艘运载25000

吨原糖的走私船停靠××港，被告人周中厚立即将情报内容透露给张盾。同月，25000

吨原糖(货主是李腾龙)在××港务局码头卸货后被××海关查扣。海关总署派人前往

调查，被告人周中厚以各种理由拖延时间应付海关总署的调查。

被告人周中厚利用职务之便，在为李腾龙、张盾获取非法利益的过程中，前后

5次在香港收受李腾龙贿赂的港币180,000元、美元50,000元；在香港、广东等地

先后7次收受张盾贿赂的人民币2,000,000元、港币30,000元、美元50.000元、劳

力士牌手表一块(价值人民币44,098元)、CHRONSSWISS牌手表一块(价值人民

币12,000元)、奥林巴斯牌C-1400L数码照相机一部(价值人民币3,840元)。到案

发时为止，被告人周中厚收受贿赂共计人民币4,000,000元、港币210,000元、美元

100,000元、手表两块、照相机一部。案件发生后，侦查机关查获了被告人周中厚

受贿所得的手表、照相机等赃物。应被告人周中厚的要求，被告人的妻子王玉华主

动退出人民币1,500,000元、存有90,000美元的定期存折一张、港币200,000元、

手表两块、照相机一部。

2005年4月，××市××实业有限公司经理林小锋和当时任××实业集团公司(××实业有限公司的上级公司)董事长的杨新立密谋以“少报多进”的手段走私进口小

麦、油菜籽，决定先由杨新立去找被告人周中厚说情，并向周表示走私成功后送给

其人民币2,000,000元。之后，杨新立在被告人周中厚的办公室将走私计划告知周，

见周未加制止，第二天，杨新立带着林小锋来到周的办公室，由林小锋详细介绍了

有关走私活动的准备情况，请求周中厚同意在走私货物入境后海关予以放行，被告

人周中厚表示不会去查处他们的走私犯罪活动。2005年4月24日，25998吨小麦

运抵××港，林小锋向××海关申报纳税的数量仅为5999.5吨，另19998.5吨没有申报，偷逃税款45,078,224元。同年5月6日，30848吨油菜籽运抵××港，林小锋仅申报了2960吨，另27888吨未报关纳税，偷逃税款15,332,414元。两批走私货物共偷

逃税款60,410,638元。走私成功以后，同年6月初，杨新立将一个存有人民币

2,000,000元整的存折送到被告人周中厚的办公室，周中厚收下了该存折。

被告人周中厚2005年9月22日被刑事拘留，同年9月28日被批准逮捕，羁

押于××市第一看守所。周中厚是汉族人，住××省××市海河小区30号1栋402室。

周中厚作为受党教育多年的国家工作人员，不顾国家利益，收受贿赂，严重损害了

国家工作人员的形象，事实清楚，证据确实、充分，应当依法追究刑事责任。××

省××市人民检察院检察员王波和武小龙承办此案，以被告人周中厚涉嫌受贿罪，向

××市中级人民法院提起公诉，并于2005年10月15日制作了第21号起诉书。

附：

1．《中华人民共和国刑法》第三百八十五条规定：国家工作人员利用职务上的

便利，索取他人财物的，或者非法收受他人财物，为他人谋取利益的，是受贿罪。

国家工作人员在经济往来中，违反国家规定，收受各种名义的回扣、手续费归

个人所有的，以受贿论处。

2．《中华人民共和国刑事诉讼法》第一百四十一条规定：人民检察院认为犯罪

嫌疑人的犯罪事实已经查清，证据确实、充分，依法应当追究刑事责任的，应当作

出起诉决定，按照审判管辖的规定，向人民法院提起公诉。

四、写作辅题(本大题15分)

22．根据下列案情材料，按照《法律文书写作》教材中的要求，以原告委托代理人的身

份拟写一份代理理由提纲。

李静，女，30岁，汉族，大专文化，××省××市人，在××省××市××机关工作。王国军，男，32岁，汉族，大学本科文化，××省××市人．2004年李静与王国军经朋友张东介绍相识，两人认识不到三个月即登记结婚，婚后两人感情尚好。2005

年生下一女，取名王小惠。王国军原系××市毛纺厂技术人员，2006年由于该厂经

济效益不好，王国军辞职南下广州做服装生意，在此期间，王国军认识了做服装生[[微信公众号：ikaoti]
意的刘红。两人认识后，由于生意关系接触频繁，逐渐发展成不正当的关系。王国

军与刘红同居后，将近两年多的时间不回家，不尽丈夫义务，也不给家寄钱抚养孩

子。李静曾多次打电话给王国军，劝说王国军回心转意，但都无济于事。后来，王

国军拒绝接李静的电话，最后把手机号都换了。鉴于此，李静认为与王国军再拖下

去已没有必要，既然夫妻感情已经破裂，不如早点解脱，遂于2009年3月向××市××区人民法院提起诉讼。李静起诉的诉讼请求是：请求法院判决她与王国军离婚；女

儿王小惠归她抚养，王国军每月给付女儿抚养费800元，直至女儿独立生活为止；

位于××市××区××街26号，现由李静居住的65平方米的住房归李静和女儿所有，

并要求王国军给付精神损害赔偿金10万元。在诉讼过程中，原告李静委托××律师

事务所律师张萍作为诉讼代理人参加诉讼。

附：

1．《中华人民共和国婚姻法》第三十二条规定：男女一方要求离婚的，可由有

关部门进行调解或直接向人民法院提出离婚诉讼。

人民法院审理离婚案件，应当进行调解；如感情确已破裂，调解无效，应准予

离婚。

有下列情形之一，调解无效的，应准予离婚：

(一)重婚或有配偶者与他人同居的；

……

2．《中华人民共和国婚姻法》第四十六条规定：有下列情形之一，导致离婚的，

无过错方有权请求损害赔偿：

(一)重婚的；

(二)有配偶者与他人同居的；

(三)实施家庭暴力的；

(四)虐待、遗弃家庭成员的。
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