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全国2004年4月高等教育自学考试

幼儿园组织与管理试题

课程代码：0387
一、单项选择题（本大题共15小题，每小题1分，共15分）

1.管理史上，第一个明确提出并阐述“一般管理”理论，明确管理过程与生产过程不同的人是()
A.韦伯

B.梅奥

C.泰罗

D.法约尔

2.幼儿园实施保教任务的基本单位是()
A.教研组

B.园长室

C.班级

D.保健室[本科目答案页面导航：http://zk.ikaoti.cn/zikao.htm]
3.《中华人民共和国教育法》、《教师法》、《幼儿园工作规程》属于()
A.国家教育行政法规

B.地方教育行政法规

C.全园性规章制度

D.部门性规章制度

4.“代明环”管理过程是由以下四个环节构成的一个整体：()
A.计划——实行——检查——总结

B.检查——计划——实行——总结

C.实行——计划——检查——总结

D.总结——计划——实行——检查

5.幼儿园膳食调查和评价工作由()负责。
A.教师

B.保健员

C.园长

D.伙委会

6.幼儿园目标管理过程执行阶段的具体工作是()
A.论证决策——确立目标——制定目标体系

B.咨询指导——检查控制——调节平衡

C.考评成果——实施惩罚——总结经验

D.确立目标——咨询指导——考评成果

7.权力是领导活动的手段，运用权力是领导者实施领导的基本条件，善于运用自己的权力是园长的()
A.权力欲望强[[微信公众号：ikaoti]
B.组织能力强

C.工作有方法

D.领导艺术

8.下列组织中属于幼儿园非行政组织的是()[最新年份咨询qq593777558]
A.党团和行政组织

B.园务委员会

C.保健组

D.总务组

9.社区学前教育属于大教育范畴，其实质是()
A.服务

B.开放

C.整合

D.创新

10.从时间上看，幼儿园计划可分为()
A.长期、中期、短期计划

B.全园、部门、个人计划

C.常规计划和个人计划

D.常规、临时计划

11.教师的职业规范是教师在教育的实践活动中所必须遵循的行为规范，它包括以下四个内容：对待幼儿——教育对象的规范；对待家长——服务对象的规范；对待自己的规范和()
A.对待组织领导的规范[[微信公众号：ikaoti]
B.对待教师集体的规范

C.对待教育工作的规范

D.对待公众对象的规范

12.管理过程的不断发展，螺旋上升，一浪高过一浪的循环，体现了各环节之间存在着()的关系。
A.目的性、程序性

B.整体性、反馈性

C.相关性、渗透性

D.递进性、周期性

13.管理二重性在教育行政管理领域具体体现为教育行政的()
A.主体性与客体性

B.政治性与专业性

C.集权性与分权性

D.民主性与整体性

14.幼儿园管理的基本原则是()
A.方向性原则

B.动态平衡原则

C.整体优化原则

D.合理组合原则

15.计划执行阶段，园领导着重要抓好以下工作()
A.组织协调、指导、激励与教育工作

B.认识机会、预测环境、确立目标

C.确立目标、组织协调、指导激励

D.预测环境、认识机会、组织协调

二、填空题（本大题共10小题，每小题1分，共10分）

请在每小题的空格中填上正确答案。错填、不填均无分。
16.管理有两重属性即___________。

17.教研活动的目的是___________。

18.幼儿园总务管理工作与中小学相比更侧重于___________的管理。

19.保教指导对象为___________与幼儿两方面。

20.尽管园长的角色具有多重性，但最重要的角色是园长，是全园工作的领导者，是实现___________，办好幼儿园的关键。

21.幼儿园公共关系是一个系统结构，其构成包括三方面要素：幼儿园、公众和___________，它们之间形成密切的有机联系。

22.幼儿园工作水平评价是依据一定的标准与程序，有目的、有计划、有组织地对园所各方面的工作进行科学调查、搜集、整理、处理相关信息，并做出___________的过程。

23.在某项工作开始之前，为使工作更加稳妥进行而进行的必要评价，称为___________。

24.人无完人，管理者应充分发挥每位教职工的长处，才能调动教职工的积极性，切忌求全责备，这是人员选聘与任用遵循___________的原则。[[微信公众号：ikaoti]
25.幼儿园管理内容包括保教工作管理、___________工作管理与总务工作的管理。

三、名词解释题（本大题共5小题，每小题4分，共20分）

26.幼教行政

27.非权力性影响力

28.园长负责制

29.保教结合原则

30.健康管理
四、简答题（本大题共5小题，每小题5分，共25分）

31.保教工作程序化的具体内容是什么？

32.如何认识幼儿园卫生保健管理的任务？

33.怎样理解总务管理的水平与调动教职工积极性之间的关系？

34.幼儿园作为公共主体，其面向社区的公关活动主要有哪些？

35.简述新时期我国幼教行政改革与发展的主要特征与趋势。

五、论述题（本大题共2小题，每小题10分，共20分）

36.结合实际谈谈岗位培训的方式及其对教师成长的意义。

37.幼儿园管理方法有哪些？请运用其中一种方法并结合幼儿园教育工作实际，谈谈这种方法的特点和作用。

六、案例分析题（本大题共1小题，共10分）

38.某园园长接到该园大一班家长电话投诉，反映该班教师责任心差，起因是别的班每月末都发放家园联系手册，而大一班从未发过。放下电话，园长十分生气，因为园里一向十分注重与家长的联系沟通，也曾要求教师做好填写、发放联系手册工作。为什么大一班教师没按要求做呢？平和了情绪后，园长决定主动与大一班教师沟通，先听听她们的想法，再听取家长的意见。

结合上例，请你谈谈园长在管理中应该怎样运用
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