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2015年4月高等教育自学考试全国统一命题考试

幼儿园组织与管理试卷
(课程代码00387)

一、单项选择题(本大题共l5小题，每小题l分，共l5分)

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其选出并将“答题卡”

1．行政方法的特点是

A.强制性、规范性、稳定性

B.自发性、多样性、长期性

C.利益性、有偿性、平等性、间接性
D.权威性、强制性、单向性、无偿性

2．第一个明确提出并阐述“一般管理”理论，明确了管理过程与生产过程的不同的人是

A.韦伯

B.法约尔

C.梅奥
D.泰罗

3．《中共中央关于教育体制改革的决定》明确提出了“把发展基础教育的责任交给地方”。

这是我国改革中央集权的教育行政体制所迈出的重要一步，体现出中央向地方的适当

授权，该《决定》颁布于

A.1982年

B.1983年

C.1984年
D.1985年

4．运用福利、工资、罚款等手段的杠杆，组织调节和影响教职工的行动，以提高园所管理的效率。这里所运用的幼儿园管理方法是

A。行政方法

B.经济方法

C.思想政治教育方法

D.法律方法

5．要具体分析在总的目标下，组织应办的“事”是什么，有多少，由此决定组织机构的设置、职务与人员的安排。这体现了幼儿园组织设计原则中的

A.任务目标原则

B.分工协作原则

C.合理结构原则

D.统一指挥、统一意志原则

6．曾指出“管理就是决策”的决策管理学派的代表是

A.赫茨伯格

B.西蒙

C.威廉·大内
D.孔茨

7．“代明环”管理过程是

A.计划——实行——检查——总结
B.计划——检查——实行——总结

C.检查——计划——实行——总结

D.实行——检查——计划——总结

8．保教工作总结和班组总结的总结类型划分依据是

A.总结内容[最新年份咨询qq593777558]
B.总结部门[[微信公众号：ikaoti]
C.总结时间[[微信公众号：ikaoti]
D.总结目的

9．目标之间通过各种活动左右关联，上下贯通，彼此呼应，融汇成一个整体。这反映了幼

儿园目标的

A.层次性
B.网络性
C.多样性

D.时间性

10．教师要注意通过家长工作，加强与社区、社会的联系，有效利用各类资源。这体现了班

级保教工作的

A.全面整体性

B.可控性

C.集体性
D.开放性

11．教研活动的决策层是

A.园长层

B.教研组层
C.教师层

D.班组层

12．下列属于幼儿园事务管理的是

A.对图书资料的管理

B.资金分配

C.房屋的维修
D.膳食管理

13．教师的人格特征及其心理状态潜移默化地影响着幼儿，因此教师要具备良好的心理状
态。该素质属于[[微信公众号：ikaoti]
A.知识丰富
B.教育能力

C.健康的人格和品德
D.身体健康

14．园长在园所管理中要恰当地运用控制指挥权、强制权、奖励等，这是园长领导艺术中的

A.运用权力的艺术

B.协调人际关系的艺术

C.运筹时间的艺术

D.运用信息的艺术

15．幼儿园要想在公众中树立良好的形象，就必须做好自己的本职工作，避免搞花架子。这

体现了幼儿园公共关系活动的

A.信誉至上原则

B.公开开放原则
C.互惠互利原则，

D.全员参与原则

二、填空题(本大题共l0小题，每小题l分，共l0分)

16．管理同时兼有自然属性和_______。

17．教育行政具有政治性和_______的特点。

18．幼儿园管理的基本原则包括方向性原则、_______、民主管理原则、有效性原则和

社会协调性原则。

19．幼儿园规章制度的类型主要有四大类：全园性制度、部门性制度、各类人员岗位责任制

以及_______。

20．幼儿园总务管理主要有四个特点，即服务性、先行性、全局性和_______。

21．影响保教管理工作程序化的主要因素有主观因素、客观因素和_______。[最新年份咨询qq593777558]
22．维护幼儿安全的原则是预防为主、_______、充分的时空和“管”“放”并行。

23．幼儿园对一般事务管理的内容包括许多方面，主要有招生编班工作、生活制度与作息时

间的制定与编排、_______等。

24．幼儿园家长工作的管理与指导应注意做好三方面工作，即加强计划性、注重制度建设和_______。
25．园长的领导方式有：专制型领导方式、民主参与型领导方式、放任型领导方式和______。
三、名词解释题(本大题共5小题，每小题4分，共20分)

26．管理

27．教育行政体制[最新年份咨询qq593777558]
28．幼儿园管理原则[[微信公众号：ikaoti]
29．管理学中的目标

30．领导艺术

四、简答题(本大题共5小题，每小题5分，共25分)

31．简述幼儿园管理方向性原则的含义及其贯彻要求。

32．简述幼儿园卫生保健管理的任务。

33．简述幼儿园总务管理的内容。

34．幼儿园园长应具备哪些领导能力?

35．简述社区学前教育的意义和作用。

五、论述题(本大题共2小题，每小题l0分，共20分)

36．论述我国幼教管理体制的主要特征及其在管理实践中的意义和作用。

37．试述幼儿教师应具备的教育能力。

六、案例分析题(本大题共l小题，共l0分)

38．案例：天气渐渐变热了，做完操后，好多孩子出了汗，纷纷脱去外套，按要求把衣服放在床上。老师进去检查了一下，发现好多孩子根本没学会叠衣服，将衣服胡乱一卷就算完

成了任务。怎样才能教他们快速学会正确地叠衣服呢?这时耳边传来小班早操的音乐

声，老师灵机一动，心想何不让小衣服、小裤子也活动几下呢!于是中午午睡前，老师喊

口令，请小朋友让衣服“伸伸臂”(将衣服拉平，将两只袖子向外拉直)、再“拍拍肩”(将

两只袖子向内叠)、再“弯弯腰”(将衣服对折整齐)。叠裤子时，要求孩子先让裤子“立

正”(拉直拉平两条裤腿)、再“两腿并拢”(强调一条裤腿不动另一条裤腿叠上面)、再

“下蹲再下蹲”(将裤子对折整齐)。孩子们边听口令边操作小衣服、小裤子“做操”，都

学得特别开心、快乐。不知不觉中将叠衣服的技能学会了。以后，衣服乱卷的现象杜绝
了，衣服叠得出奇的好和快。
结合上述案例及所学知识，阐述幼儿教师对刚入园的小班幼儿进行管理的重要性，[最新年份咨询qq593777558]
以及应该对小班幼儿进行哪些管理?
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