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2014年10月高等教育自学考试全国统一命题考试

公证与基层法律服务实务试卷

(课程代码00925)

一、单项选择题(本大题共20小题，每小题l分。共20分)

1．组成公证机构的人员通常包括公证员和

A.公证员助理

B.助理公证员

C.公证员业务辅助人

D.公证员业务辅佐人

2．公证员张某在办理李某遗嘱公证过程中，将遗嘱的内容泄露给李某的儿子，引起李某的

家庭矛盾。对此，李某有权要求

A.张某承担民事赔偿责任

B.张某所在的公证处承担民事赔偿责任
C.张某承担行政赔偿责任

D.张某所在的公证处承担行政赔偿责任

3．根据《公证法》的规定，公证机构向当事人出具公证书的期限为自受理公证申请之日起

A.5个工作日内

B.10个工作日内

C.15个工作日内

D.30个工作日内

4．公证具有证明效力，是指公证书是一种可靠的证据，可以直接作为

A.认定事实的根据

B.认定事实的证据

C.定案的根据

D.定案的证据

5．居住在某市A区的甲，将其坐落于B区的房屋卖给居住在C区的乙，双方在D区签订

了房屋买卖合同。现双方欲办理公证。有权受理该公证申请的是
A.A区公证处
B.B区公证处

C.C区公证处

D.D区公证处

6．甲向公证机构申办遗嘱公证。公证员乙在审查时发现遗嘱的内容违反法律规定，则乙

应作出

A.不予受理决定
B.不予公证决定

C.终止公证决定

D.拒绝公证决定

7．下列情形中，可以减免公证收费的是

A.因公证机构的过错而撤销公证书的

B.申请人要求撤回申请的[最新年份咨询qq593777558]
C.因公证机构和当事人的过错而撤销申请的

D.因申请人经济困难而无力承担公证费的

8．作为确保公证事项真实、合法的必要和有效手段，也是公证审查重要工作的是

A.公证审查

B.公证核查

C.公证审核

D.公证核实[最新年份咨询qq593777558]
9．亲属关系公证是公证机构根据当事人的申请，证明当事人之间具有亲属权利义务关系

这一法律事实的

A.客观性

B.合法性

C.真实性

D.确定性

10．下列公证事项中，属于公证机构依法证明的具有法律意义文书公证的是

A.合同公证

B.纳税证明

C.学位公证

D.学历公证

11．申请成为香港委托公证人需要担任香港律师

A.1年以上

B.3年以上

C.5年以上

D.10年以上

12．有权组建基层法律服务所的是基层人民政府和

A.乡镇、街道司法所

B.律师事务所[最新年份咨询qq593777558]
C.县(区)司法机关

D.县(区)司法行政机关

13．基层法律服务所名称的组成内容依次排列为

A.县级行政区划名称，乡镇(街道)行政区划名称，法律服务所

B.县级人民政府名称，乡镇(街道)行政区划名称，法律服务所

C.县级司法行政机关名称，乡镇(街道)行政区划名称，法律服务所

D.乡镇(街道)行政区划名称，法律服务所

14．司法行政机关对涉及基层法律服务所及其从业人员违法违纪的投诉应当

A.予以调处

B.立案查处

C.予以裁决

D.移送有关部门处理

15．基层法律服务工作者属于

A.国家法律工作者

B.国家司法工作者

C.社会法律工作者

D.社会执法工作者

16．基层法律服务工作者执业的法律前提是

A.执业登记
B.取得执业资格

C.通过年度考核

D.通过年度检查

17．基层法律服务工作者开展法律顾问工作的基本方法是

A.预防纠纷发生[本科目答案页面导航：http://zk.ikaoti.cn/zikao.htm]
B.指导纠纷处理

C.求实服务

D.民主协商

18.2013年4月10日，甲、乙就侵权索赔纠纷向基层法律服务所提出调解申请。基层法律

服务所调结该纠纷最迟不得超过

A.2013年4月20日

B.2013年5月10日

C.2013年6月10日
D.2013年7月10日

19．基层法律服务工作者解答法律询问时，针对重大疑难问题向询问人提问，通常采用的方

式是[[微信公众号：ikaoti]
A.谈心式

B.发问式

C.启发式
D.探讨式

20．基层法律服务工作者担任法律顾问期间接受聘方委托代理诉讼的

A.不再收取代理费
B.按照规定标准全额收取代理费

C.按照规定标准减半收取代理费

D.按照双方约定标准收取代理费

二、多项选择题(本大题共l0小题．每小题2分，共20分)

卡”的相应代码涂黑。未涂、错涂、多涂或少涂均无分。

21．可以发挥公证书重要作用的领域有

A.仲裁活动

B.调解活动

C.民事活动

D.商事活动

E．行政管理活动

22．居住在某市A区的甲，与B区的乙在C区签订了收养协议，约定乙的3岁女儿(与乙经

常居住在D区)由甲收养，双方到位于E区的该市民政部门办理了收养登记，现当事人

欲申办收养关系公证。有权受理该项公证申请的有

A.A区公证处

B.B区公证处

C.C区公证处

D.D区公证处

E．E区公证处

23．公证员依法享有的权利有

A.获得劳动报酬的权利
B.享受保险和福利待遇的权利

C.提出辞职的权利

D.提出申诉或控告的权利

E．依法履行公证职责的权利

24.公证员甲在办理公证事务时，为不真实不合法的事项出具公证书，被司法行政机关予以

行政处罚。司法行政机关在作出处罚前应向甲告知的事项有

A.司法行政机关查明的甲的违法行为

B.司法行政机关处罚甲的理由

C.司法行政机关处罚甲的依据

D.公证员依法享有的权利

E．公证员依法应承担的义务

25．在下列事项中，属于夫妻财产协议公证的有

A.对夫妻婚姻关系存续期间所得财产归属、处分达成协议的证明

B.对婚姻关系终止时双方共同财产的分割和共同债务清偿原则达成协议的证明

C.对夫妻间就各自的婚前财产达成协议的证明

D.对夫妻间债务的承担达成协议的证明

E．对夫妻间相互权利义务的归属达成协议的证明

26．涉港澳台公证与涉外公证的区别表现在

A.受理的公证处有所不同

B.公证文书的使用地不同

C.办证程序有所不同

D.是否需要认证不同

E．是否需要附译文不同

27．《基层法律服务所管理办法》第4条规定，基层法律服务所

A.依法自主执业

B.独立承担民事责任

C.接受司法行政机关的管理和指导

D.按照事业法人体制进行管理和运作

E．是开展基层法律服务业务唯一合法的组织形式

28．基层法律服务工作者的执业义务有

A.提出法律建议

B.依法执业

C.严格遵纪守法

D.文明执业

E．竭诚为委托人服务

29．基层法律服务工作者协助公证处办理公证业务的范围包括

A.协助开展证前服务

B.协助办理公证申请

C.协助审查申请公证的事实

D.协助出具公证文书

E．协助开展证后服务

30．基层法律服务工作者疏于履行法律援助职责致使受援人遭受重大损失的，法律援助机

构可以

A.直接给予相应处罚

B.建议有关司法行政机关给予相应处罚

C.协同有关司法行政机关给予相应处罚

D.建议有关司法行政机关不予年审注册

E．协同有关司法行政机关不予年审注册

三、名词解释题(本大题共5小题。每小题2分，共10分)

31．公证书复查程序

32．身份公证

33．法人资格公证

34．香港委托公证人制度

35．基层法律服务所

四、简答题(本大题共4小题。每小题5分，共20分)

请在答题卡上作答.
36．简述公证机构的设置条件。

37．简述终止公证的法定情形。

38．简述基层法律服务工作的作用。

39．简述基层法律服务所疑难法律事务集体讨论制度的意义。

五、论述题(本大题共l小题。共l0分)

请在答题卡上作答.
40．试述公证机构的任务。

六、案例分析题(本大题共2小题．每小题l0分，共20分)

请在答题卡上作答.
41．刘刚，男，48岁。张帅，男，52岁。双方子2012年3月5日签订房屋买卖合同，刘刚将

自己的一幢房屋(位于××市××区×××街××号，面积l20平方米)以100万元的

价格卖给张帅。合同约定张帅于同年3月31日前付30万元，5月31日前付30万元，7

月31日前付40万元。如违约，应支付违约金5万元。合同签订后，双方于3月6日到

公证处申请办理公证，由公证员王兰承办。王兰经审查核实，认为符合出证条件，准备
出具公证书。

请你根据本案的具体情况以王兰的名义制作公证书。(需根据案情介绍概要写出公证

书的首部、正文、结尾三部分的主要内容，可虚拟当事人的基本情况)

42．某厂工人曹某因违反工作纪律被扣发奖金，由于怀疑是工友张某告发所致，便将张某停

在厂区内的电动车砸坏。张某多次要求曹某赔偿损失，均遭拒绝后，起诉至人民法院。

曹某委托基层法律服务工作者姜某代理诉讼。

问：

(1)姜某应当如何与曹某建立委托代理关系?

(2)姜某在本案中具有什么身份?

(3)法院开庭审理前姜某应当做好哪些准备工作?

(4)法庭调查和法庭辩论阶段，姜某的主要代理工作是什么?

至更多考资至http://zk.ikaoti.cn/zikao.htm 微信公众号：ikaoti QQ：593777558


