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2004年上半年高等教育自学考试全国统一命题考试

监所法律文书试卷

(课程代码0930)

一、单项选择题(本大题共20小题，每小题1分，共20分)

1．监所法律文书的作用是

A.执法作用和管理作用

B.凭证作用和档案作用

C.协调沟通作用

D.以上均对

2．章程、条例、规定办法，属于

A.规范类公文

B.报请类公文

C.指挥类公文

D.实录类公文

3．下列文种不属于监所行政公文的是

A.决定

B.计划

C.出监文书

D.通知

4．各级政府对人民群众，上级机关对下级机关公布重要事项和有关规定使用的公文是

A.命令

B.决定

C.通知

D.通告

5．监狱人民警察马×在对所在监狱罪犯抗改造情况进行调查和分析研究后，就罪犯抗改造的表现、原因、解决对策等写出了书面材料。这一书面材料属于监所行政公文中的

A.简报

B.计划

C.总结

D.调查报告

6．行文关系的正确表述是

A.行文关系根据隶属关系和职权范围确定，一般不得越级请示和报告

B.政府各部门不可以相互行文和向下一级政府的相关业务部门行文

C.政府部门与相应的党组织不可以联合行文

D.政府部门与同级人民团体和具有行政职能的事业单位不可以联合行文7．总结的正文所包括的内容有

A.基本情况、具体做法、经验与体会、署名和日期

B.基本情况、具体做法、经验与体会、存在不足与今后设想

C.基本情况、具体做法、经验与体会、生效标志

D.具体做法、经验与体会、存在不足与今后设想、生效标志[[微信公众号：ikaoti]
8．提请减刑建议书是对在服刑期间确有悔改或立功表现的罪犯予以审核裁定减刑时所制作的文书，由监狱机关提请

A.监狱管理机关

B.公安机关

C.人民法院

D.人民检察院[[微信公众号：ikaoti]
9．按照国务院2000年《行政机关公文处理办法》的规定，下列公文不属于法定公文的是

A.意见

B.会议纪要

C.请示

D.简报

10．××市劳动教养管理所欲与所在地的××市团委就劳动教养人员的教育改造和帮教问题签订一份文书，此文书应属于

A.帮教协议书

B.条例

C.办法

D.合同

11．发往上级机关行政公文的签发，正确的做法是

A.以本机关名义制发的上行文，由主要负责人或者主持工作的负责人签发

B.由本机关名义制发的下行文不需要领导签发

C.由本机关名义制发的平行文不需要领导签发

D.一般负责人可以签发

12．监狱在罪犯刑满出监时，应制作的文书是

A.假释证明书

B.提请减刑建议书

C.释放证明书

D.罪犯暂予监外执行决定书

13．调查报告的正文部分，不包括
A.基本情况[[微信公众号：ikaoti]
B.观点、结论

C.建议和措施

D.附件

14．下列各项不属于狱内立案报告表内容的是

A.发案时间、地点

B.立案根据

C.罪犯的基本情况

D.监狱及上级机关批示

15．向有关机关、团体、单位和个人传达告知或布置其应知应办或应予共同执行的事宜的公文是

A.通告

B.报告

C.通报

D.通知

16．监所法律文书的修改主要包括的三个阶段是

A.选材、拟纲、审核

B.选材、拟纲、签发

C.审核、修改、签发

D.拟纲、审核、签发

17．劳动教养通知书共有

A.2联[最新年份咨询qq593777558]
B.3联

C.4联

D.5联

18．××监狱有一名在押罪犯脱逃，该监狱要将这一情况向本省监狱管理局汇报，应使用的公文是

A.通知书

B.报告表

C.函

D.通告

19．下列文书不属于所政管理文书的是

A.劳教人员奖惩呈批表

B.劳教人员所外就医呈批表

C.劳教人员登记表

D.耳目建设文书

20．其内容事关重大而又十分紧急，必须以最快速度形成和处理的公文为

A.特急公文

B.常规公文

C.秘密公文

D.紧急公文

二、简答题(本大题共4小题，每小题5分，共20分)

21．简述监所法律文书根据内容划分的类别。

22．简述提炼监所法律文书材料的常用方法。

23．简述按照作用分，监所行政公文的种类。

24．简述通知的写作要求。

三、修改下列病文(本大题共2小题，每小题10分，共20分)

要求：①不要在原文上修改，也不要重写；

②在病文的错处下方划上横线，标上序号；

③在病文的后边，写上与病文中相同的序号，先写明理由，再写上正确的文字。

25．修改下面“请示”。

请示

×××监狱局：

在改革大湖面前，在以经济为中心的形势面前，我们不甘落后。我们要做时代的弄潮儿，所以我们决定筹建印刷厂。

我们有技术力量，不是吗?我们有3名干警家属是市印刷厂的退休工人，这还不够吗?我们监狱有学校2所共36个班，将近2千名学生，且还有周围四五所兄弟学校愿做我们未来的“上帝”，这不是产品的好销路吗?

我们的监狱去年刚建立了一所教学楼，学生空出平房，喜迁高楼，这不是工厂场地吗?如果上级不予以答应我们的请求，那监狱的经费紧张，国家就不得不多拔给一点儿，我们的干警子弟没活干，由此造成的干警队伍不稳定，我们也不负责任。

×××监狱

1997年1月19日

26．修改下面的复函。

××监狱给××劳教所的复函

××劳教所全体干警：

你们好。

在这春风吹绿神州之际，喜悉贵所愿与卑监风雨同舟结为友好，不胜感激，万分欣喜。结为兄弟监所后，我监愿约法三章，以固联袂之盟：

(1)在联盟缔约生效后，我监责成你所每年派干警到我监学习提高。我监也将派干警到你处学习，以便交流经验。

(2)两单位的学习、工作用具相互交换使用，以便增进友情。我监的微机房无偿供贵所使用。贵所的足球场、电教室供我监使用。

(3)两单位的干警子弟，进我监开办的技工学校，在同等条件下，优先录取。

另：我监本周末要举行周末文艺汇演，有相声小品、豫剧清唱、通俗歌曲，内容精华。两单位既结为兄弟监所。贵所即为贵宾，所以特邀贵所前来欣赏。

四、根据材料写作文书(本大题共2小题，每小题20分，共40分)

要求：(1)观点正确，表述清楚；

(2)格式正确，符合公文规定。

27．根据下列材料写一份“提请假释建议书”。

(1)罪犯刘×，男36岁，汉族；××省××县人，因过失杀人罪经××省××县人民法院于1991年×月×日以(1991)×法刑字第×××号刑事判决判处有期徒刑7年。于1991年×月×日送××监狱执行。

(2)罪犯刘×于1991年×月×日入监时，对自己的罪行深表悔恨，经常向管教干部汇报思想，遵守监规，积极参加劳动，多次超额完成任务，受到表扬一次，还被评为1992年度改造积极分子。

(3)1993年8月该犯因患乙型肝炎在保外就医期间，定期主动向当地公安派出所汇报思想改造情况，积极治病，遵纪守法，受到当地群众的好评。尤为突出的是，今年6月17日，该犯在去医院途经一石桥时，见一6岁幼童失足落水，该犯当即跳下河中，奋力将小孩救上岸，并施行半小时的人工呼吸抢救，使小孩脱险。

(4)该犯的这一行为在当地备受称赞，反映很好，该犯剩余刑期为2年9个月。[[微信公众号：ikaoti]
28．根据下列材料，请你替××监狱给××市人民检察院写一份起诉意见书。

(1)罪犯于××，男，现年26岁，汉族，辽宁省大洼县人，文化程度高中，因盗窃罪经大洼县人民法院于19××年x月×日以(94)大洼刑字第27号刑事判决判处有期徒刑十年，于19××年×月×日送××监狱执行刑罚。

(2)罪犯于××在服刑期间又犯下了新罪行，19××年×月×日×点×分，从八车间劳动现场爬过围墙钻出铁丝网逃跑，至19××年×月×日被抓捕归案。此间，该犯先后流窜到台安县、黑山县、大洼县、盖县、鞍山市、营口市等6个县市进行犯罪活动，冒充军人，利用威胁、撬门压锁、顺手牵羊等手段，先后作案23起之多，盗窃自行车5辆，现金、有价证券4500元，金银首饰7件，价值5600余元。该犯还骗取赵××金城摩托车l辆，价值5300元。该犯将盗窃所得赃款挥霍一空．骗取的摩托车被查获。

PAGE  
 HYPERLINK "http://zk.ikaoti.cn/" 1
更多科目自考真题至http://zk.ikaoti.cn/免费下载

