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2015年4月高等教育自学考试全国统一命题考试

监所法律文书试卷

(课程代码00930)

本试卷共5页。满分l00分，考试时间l50分钟。[最新年份咨询qq593777558]
1．本卷所有试题必须在答题卡上作答。答在试卷上无效。试卷空白处和背面均可作草稿纸。

3．第二部分为非选择题。必须注明大、小题号，使用0．5毫米黑色字迹签字笔作答。

一、单项选择题(本大题共20小题，每小题l分。共20分)

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其选出并将“答题卡”

1．根据形式划分，监狱制作的“罪犯收监登记表”属于

A.表格式文书

B.填空式文书

C.文字式文书

D.笔录式文书

2．根据职能划分，下列属于监所专用公文的是[本科目答案页面导航：http://zk.ikaoti.cn/zikao.htm]
A.决定

B.出监文书

C.会议纪要

D.调查报告

3．监所法律文书修改的三个阶段是

A.承拟、构思、拟稿

B.定题、选材、拟纲

C.承拟、拟稿、修改

D.审核、修改、签发

4．按照性质用途分，下列属于法定公文的是

A.意见

B.简报

C.总结

D.计划

5．通报是用来表彰先进、批评错误、传达重要精神或者情况时制作与使用的文书，它属于

A.指挥性公文

B.规范性公文

C.知照性公文

D.报请性公文

6．下列不属于行政公文主体内容的是

A.公文标题

B.发文字号

C.主送机关[[微信公众号：ikaoti]
D.成文时间

7．××省司法厅拟对2012年度评选出的全省司法行政系统先进工作者进行表彰时制作

的文书是

A.命令

B.通报[本科目答案页面导航：http://zk.ikaoti.cn/zikao.htm]
C.公告

D.决定

8．××监狱对在押罪犯李X在狱内的盗窃案件已侦查终结，此时应依法制作的一份文书

是

A.讯问笔录[最新年份咨询qq593777558]
B.起诉书

C.监狱起诉意见书

D.狱情反映

9．××劳教所为了请求解决劳教人员教学楼教学设备经费问题，而向主管机关××省劳

教局提交的文书是

A.函

B.通知

C.简报

D.请示

10．劳动教养决定书的三个组成部分是

A.首部、正文、结论

B.首部、正文、尾部

C.首部、标题、尾部
D.标题、编号、结论

11．下列不属于合同条款的是

A.立合同者

B.标的

C.履行期限

D.违约责任

12．罪犯马××符合法定减刑条件，其所在监狱拟报请对其减刑，此时应制作的文书是

A.提请假释建议书

B.起诉书

C.提请减刑建议书

D.起诉意见书

13．监狱侦查人员在对被害人进行询问时制作的文书是

A.讯问笔录

B.审查笔录

C.个别谈话记录

D.询问笔录

14．解除劳动教养证明书共有

A.2联
B.3联

C.4联
D.5联

15．劳动教养行政诉讼上诉状的组成部分是

A.首部、正文、尾部、附项
B.首部、正文、附项[[微信公众号：ikaoti]
C.首部、正文、尾部[[微信公众号：ikaoti]
D.首部、尾部、附项

16．××省法学会制定的规定其性质、宗旨、任务、组织结构、会员权利与义务等内容的纲领性文书是

A.条例

B.规定

C.章程

D.办法

17．提请假释建议书的正文部分不包括

A.文书字号

B.法律依据

C.具体事实

D.理由综述

18．劳教所依法给经批准回家治病的劳教人员开具的证明文书是

A.所外执行劳动教养证明
B.劳教人员准假证明

C.劳教人员所外就医证明

D.假释证明书

19．劳教人员赵×劳教期满，其所在劳教所制作的文书是

A.释放证明书

B.假释证明书

C.所外执行证明书

D.解除劳动教养证明书

20．××监狱向上级主管机关××省监狱局专门汇报在押罪犯2011年度思想动态和改造

情况的文书是

A.简报

B.狱情反映

C.总结

D.调查报告

二、简答题(本大题共4小题。每小题5分，共20分)

21．简述监所法律文书提倡的文风和需注意的问题。

22．简述批复的概念和特点。

23．简述总结的写作要求。

24．简述对劳教人员的讲话稿的写作要求。

三、修改病文(本大题共2小题，每小题l0分，共20分)

要求：将病文的错误抄在答题卡上，并标上序号；先写明理由，再写上正确的文字。
25．修改下面“监狱起诉意见书”。

意见书

罪犯胡××，男，X×××年×月×日出生，汉族，原户籍所在地是河北省望都县，

因盗窃罪经望都县人民法院于20××年×月×日以(2009)望都刑字第27号刑事判决

判处有期徒刑十年，于20××年×月×日交付执行，现押××监狱。

该犯于20××年×月×日×点×分，从八车间劳动现场爬过围墙钻出铁丝网逃跑，

至20××年×月×日被抓捕归案。此间，该犯先后流窜到顺平县、曲阳县、阜平县、满城

县、安国市、涿州市等6个县市进行犯罪活动，冒充军人，利用威胁、撬门压锁、顺手牵羊

等手段，先后作案23起之多，盗窃自行车5辆，现金、有价证券4500元，金银首饰7件，

价值5600余元。该犯还骗取赵××金城摩托车l辆，价值5300元。该犯将盗窃赃款

挥霍净尽，骗取的摩托车被查获。
此致

××人民检察院
26．修改下面“对罪犯刑事判决提请处理意见书”。

提请处理意见书

罪犯杨××，经××市××区人民法院以(2012)×法刑字第××号刑事判决判处

有期徒刑9年。在刑罚执行中，我们发现对罪犯杨××的判决可能有错误。

具体理由是：2012年×月×日罪犯杨××在居民李××家盗窃高档衣物、用品时，

被正在家中休息的李××当场扭住，杨犯对李猛击一拳，又用凳子设障碍拦住李，自己

夺门逃走。杨犯在盗窃过程中当场使用暴力，犯罪性质严重，依照《中华人民共和国刑

法》第×××条规定，其行为应按抢劫罪论处。
四、根据材料写作文书(本大题共2小题，每小题20分。共40分)

要求：(1)观点正确，表述清楚；

(2)格式正确，符合公文规定。

27．根据下面“减刑申请书”，替××监狱写一份“提请减刑建议书”。

减刑申请书

××监狱监狱长：

我是服刑人员张××，男，现年35岁，汉族，山东淄博市人，因故意杀人罪经山东省

高级人民法院于20××年×月×日以(20××)鲁法刑字第224号刑事判决判处死刑

缓期二年执行。于20××年×月×日到××监狱服刑改造。

我在服刑改造期间，改过自新，有了一定的进步。主要表现如下：

一、我认罪服法。入监初期我表现为沉默寡语，思想压力较大。根据我的表现，干

警对我进行了有针对性的改造教育，使我对自己所犯罪行逐渐有了较深刻的认识。我
在一份思想汇报中写道：“我的罪行是极其严重的，我的犯罪给受害人的家属造成了痛

苦和灾难，人民政府对我判刑改造是我罪有应得。政府给我留下一条命，就是对我最大

的宽大。”因此，我想到一定要坚决按政府的指示办事，努力改造自己。在政治理论学习

中，我能认真联系自己的犯罪实际，积极发言。在劳动中，能较好地完成政府交给的生[最新年份咨询qq593777558]
产任务。2008年10月份，在监区下达工时为160小时修理两部汽车的劳动中，我积极

与技工许××配合，仅用80小时就完成了任务，节约工时50％。2009年4月份在制作

落水管时，计划工时160小时，但我积极努力，抓紧时间，仅用136小时就完成了任务，

同时节省钢板四平方米，价值约600元。

二、遵守监规。我能够遵守监规纪律，敢于同坏人坏事作斗争。2009年7月9日中

午，抢劫犯李××合伙冒领饭菜，我发现后，及时向管教警察作了汇报。

三、我经常做好事。2008年3月，我申请并经批准加入“学雷锋小组”后，经常利用

节假日、工余时间做好事。据统计，2009年4-6月份共做好事50次，捡废钢铁200公

斤，多次受到大会表扬。

四、我认真学习。在技术学习和文化学习中，能遵守课堂纪律，及时完成作业，学习

成绩较好。2009年被评为监狱的“五好学员”。我还能积极地为“犯人宣传栏”写稿件，

2009年共投稿件30篇，全部被监狱举办的周报或大队宣传栏采用刊登。2009年被评

为文化宣传积极分子，受到监狱物质奖励。

综上所述，我能够认罪服法，服从管教，劳动积极肯干，遵守监规纪律，积极靠拢政

府。

特提出申请减刑，请批准。

申请人：服刑人员张××

2010年5月1日

28．根据下列材料替×X省监狱局写一份“关于禁止春节期间监管场所燃放烟花爆竹的通

告”。

一、近一个时期发现，有的监管场所，对鞭炮管理不严，在监管场所有燃放烟花爆竹的现

象，并造成了一定的危害。

二、未经监狱局批准，任何单位和个人不准将烟花爆竹带入监管场所。

三、特别禁止，在监管场所燃放下列易于伤人的危险品种：
1．拉炮、摔炮、砸炮和发令纸；

2．闪光雷、闪光鞭、花中带炮、鞭中带炮和类似的品种；

3．长度超过12厘米、直径超过1．5厘米的双响鞭炮。

四、如特别需要燃放，应选择安全场地集中燃放，切实做好安全保卫工作。
五、严禁服刑人员私自藏匿烟花爆竹。
六、要对全体服刑人员以及干警进行一次安全教育活动，并认真学习《中华人民共和国
监狱法》有关监管安全的规定。

七、对于违反规定，擅自燃放烟花爆竹者，视情节轻重，给予严肃处理。
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