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2012 年 7 月高等教育自学考试全国统一命题考试 

幼儿园组织与管理 试卷 
课程代码：  00387 

本试卷满分100 分，考试时间 150 分钟。 

考生答题注意事项： 

1. 本卷所有试卷必须在答题卡上作答。答在试卷和草稿纸上的无效。 

2. 第一部分为选择题。必须对应试卷上的题号使用2B铅笔将“答题卡”的相应代码涂黑。 

3. 第二部分为非选择题。必须注明大、小题号，使用 0.5毫米黑色字迹签字笔作答。 

4. 合理安排答题空间，超出答题区域无效。 

第一部分 选择题 

一、单项选择题(本大题共 15 小题，每小题 1分，共 15 分) 

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的， 请将其选出并将 “答题卡’ 

的相应代码涂黑。未涂、错涂或多涂均无分。 

1．被尊称为“科学管理之父”的是 （C）1­10 

A．韦伯  B．代明  C．泰罗  D．戴维 

2．中华人民共和国成立以来正式公布实施的第一个学制是 （B）2­36 

A．《癸卯学制》  B．《关于改革学制的决定》 

C．《壬戌学制》  D．《奏定学堂章程》 

3．实施《幼儿园工作规程》、《幼儿园管理条例》运用的是 （A）3­67 

A．法律方法  B．经济方法． 

C．行政方法  D．思想政治教育方法 

4．幼儿园保教工作需要班级保教人员协调统一对幼儿的发展发挥作用，这体现了保教工 

作的 （A）6­134 

A．直接性  B．集体性  C．可控性  D．开放性 

5．幼儿园的“法”指的是幼儿园的 （D）4­83 

A．行政体制  B．领导体制  C．园长负责制  D．规章制度 

6．幼儿园教师组织和开展自选游戏的观摩属于 （D）9­242 

A．根据日常工作进展而开展的观摩  B．竞赛性观摩 

C．总结性观摩  D．专题性观摩 

7．评价有利于促进幼儿园各方面工作质量和管理水平的提高，这说明它具有 （C）12­304 

A．导向作用  B．激励作用  C．反馈作用  D．改革作用 

8．下列属于全园性规章制度的是 （C）4­86
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A．总务制度 B．保教制度  C．安全制度 D．行政会议制度 

9．领导者注重调动人的积极性，引导成员努力做好工作，这体现了管理的 （B）3­48 

A．开放与闭合统一原理  B．人本原理 

C．动态平衡原理 D．合理组合原理 

10．采用优、良、中、差或好、较好、一般、较差、差等表示程度的词语作出评定的方法 

称为 （A）12­314 

A．程度评价法  B．数量评价法 C．综合评价法 D．加权求和法 

11．幼儿园中班管理的特点是 （C）6­140 

A．要尽快适应幼儿园环境 B．要培养幼儿自我管理的能力 

C．要降低幼儿攻击性行为的出现 D．要特别注重生活常规的建立 

12．评价分为诊断陛评价、形成性评价、总结性评价和外部评价，其划分依据是 （B） 

12­308 

A．评价的基准 B．评价的功能 C．参与评价的主体 D．评价的方法 

13．热爱幼教事业，热爱孩子，有耐心，是幼儿园教师必须具备的 （A）9­236 

A．政治素质 B．道德素质 C．业务素质 D．身体素质 

14．依法治教体现了幼儿教育发展的 （A）2­43 

A．规范化 B．地方化 C．多样化 D．复杂化 

15．从覆盖范围上看，幼儿园计划分为 （D）5­99 

A．长期计划、中期计划和短期计划 

B．常规性计划和临时性计划 

C．固定计划和派生计划 

D．全园工雏量 f划、各部门工作计划和个人计划 

第二部分非选择题 

二、填空题(本大题共 10 小题，每小题 1 分，共 10 分) 

请在答题卡上作答。 

16．组织的特点包括整体性、纪律性、放大性和___目的性_________。1-8 

17．教育行政具有政治性和__教育专业性________的特点。2-24 

18．幼儿园管理的方法包括行政方法、__经济方法________、思想政治教育方法和法律方 

法。3-61 

19．幼儿园的非行政组织包括党团和__群众组织________。4-74 

20．幼儿园的常规教育包括生活常规和__教育常规________两个方面。6-139 

21．幼儿园事务管理包括一般事务管理和___膳食管理_______。8-215
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22．园所评价标准包括评价的指标体系和___评定标准_______。12-310 

23．幼儿园教师要具备丰富的专业知识和 相关学科的知识 。9-234 

24．思想政治教育方法具有长期性的特点，包括过程的长期性和__效果________的长期性 

两个方面。3-66 

25．办好园所的根本保证是_党的领导_________。4-78 

三、名词解释题 (本大题共 5小题。每小题 4分，共 20 分) 

请在答题卡上作答。 

26．幼儿园管理 1-17 

答： 

幼儿园管理， 是指幼儿园管理人员和有关教育行政人员遵循一定的教育方针和保教工作的客 

观规律，采用科学的工作方式和管理手段，将人、财、物等各因素合理组织起来，调动各方 

面的积极性，优质高效地实现国家所规定的培养目标和幼儿园丁作任务所进行的实践活动。 

27．幼儿园管理的行政方法 3-61 

答： 

行政方法是指幼儿同管理者依靠各级组织机构及其赋予的权力，通过发布行政指令的方式， 

直接对教职员产生影响的管理手段。 

28．园长领导艺术 10-271 

答： 

园长领导艺术，是指园长在一定学识、智慧、能力、经验和气质等因素的基础上，为实现幼 

儿园目标，面对各种领导条件、方式和方法，灵活、恰当、创造性地运用的领导策略、技 

巧和风格。 

29．组织职能 1-7 

答： 

组织职能是指通过建立组织机构，确定各成员的职责，并协调相互关系，将组织内部各个要 

素联结成一个有机整体，使组织成员协调统一行动去实现组织的共同目标。 

30．定性评价 12-309 

答： 

定性评价，指对不便量化的评价对象，采用定性的方法，做出价值判断。

  
  
  
  
  
qq
59
37
77
55
8

http://ikaoti.cn/shop/


考试学习软件商城（examebook.com ）出品 自考笔记、真题及答案、题库软件、录音课件！ 

本文档资源由考试真题软件网（down.examebook.com）搜集整理二次制作！ 

自
考
备

考
三

件
宝
：

自
考

笔
记

、
真

题
及

答
案

、
录

音
课

件
！
 

四、简答题(本大题共 5 小题，每小题 5分，共 25 分) 

请在答题卡上作答。 

31．简述管理思想的演进阶段并列举各阶段中的典型理论流派。1-9 

答： 

（1）管理理论的初创时期：古典管理理论的三大代表。泰罗的管理思想。法 

约尔的管理思想。韦伯的管理思想。 

（2）管理理论的成长阶段：人际关系——行为科学理论梅奥的人际关系理论。 

（3）现代管理科学理论时期社会系统论和系统管理理论的观点。决策管理理论。权变理论 

的观点。Z 理论的观点。管理文化的研究。 

32．简述贯彻执行幼儿园规章制度的要求。4-91 

答： 

（1）注重宣传教育。 

（2）领导者率先垂范。 

（3）严格检查督促。 

33．简述幼儿园开展教研活动的意义。6-163 

答： 

（1）教研活动有利于提高教育质量。 

（2）教研活动有利于促进教师业务水平的提高。 

（3）教研活动可以激发教师的敬业精神。 

34．简述幼儿园物质条件创设的基本原则。8-204 

答： 

（1）合乎安全、卫生与教育要求。 

（2）注重发挥现有条件的实际效用。 

（3）因地制宜，不断改善。 

（4）开动脑筋，自己动手。 

35．简述幼儿园保教计划制定的依据。6-142 

答：
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制定保教计划的主要依据为： 

（1）幼儿园工作总计划。 

（2）正确的教育思想及有关教育的政策法规。 

（3）班级幼儿的情况。 

五、论述题 (本大题共 2 小题，每小题 10 分，共 20 分) 

请在答题卡上作答。 

36．试述幼儿园家长工作的意义和内容。11-284 11-286 

答： 

幼儿园家长工作的意义： 

（1）通过家长工作，家园配合一致，促进幼儿健康发展。 

（2）通过家长工作，指导帮助家长承担起家庭教育的责任。 

（3）通过家长上作，调动家长关心支持和参与幼儿园教育与管理的积极性，共同办好幼儿 

园。 

幼儿园家长工作的内容 

（1）密切双方的联系沟通。 

（2）积极宣传指导。 

（3）为家长提供有效服务。 

（4）争取家长的配合支持，通过家长打开幼儿园通向社会的渠道。 

37．试述幼儿园总务管理的特点。8-202 

答： 

（1）服务性，总务工作就其在幼儿园的地位与任务来说，是一项服务性的工作。 

（2）先行性，总务工作是幼儿园其他工作的物质保证，所以必须走在前面。 

（3）全局性，总务工作是物质保障，总务工作做得如何关系到全园各项工作的进展，关系 

到每个成员的工作、学习和生活，是涉及面最广的一项全局性工作。 

（4）政策性，总务工作与人、财、物等方面联系密切，工作接触面广，需要同许多部门打 

交道。这就需要了解各个相关方面的政策。

  
  
  
  
  
qq
59
37
77
55
8

http://ikaoti.cn/shop/


考试学习软件商城（examebook.com ）出品 自考笔记、真题及答案、题库软件、录音课件！ 

本文档资源由考试真题软件网（down.examebook.com）搜集整理二次制作！ 

自
考
备

考
三

件
宝
：

自
考

笔
记

、
真

题
及

答
案

、
录

音
课

件
！
 

六、案例分析题(本大题共 1 小题，共 10 分) 

请在答题卡上作答。 

38．案例：2011 年 7 月，江苏南通某幼儿园的教师打三名孩子的视频在网上疯传，受到广 

大网友的强烈关注。事后，该幼儿园园长向社会公开道歉，称殴打孩子的老师已经被辞 

退，园方希望得到各位家长和社会各界的谅解，并声称，要以此事件为诫，加强对全体 

教师的师德教育，保证此类事件不再发生。 

结合上述案例分析幼儿园教师职业规范的内容。9-245 

答： 

教师的职业规范是教师在其教育实践活动中所必须遵循的行为规范，它包括以下四个内容： 

（1）对待幼儿——教育对象的规范。 

这一规范反映着社会对于教师调节和处理师生关系的要求。 

（2）对待家长——服务对象的规范。 

教师与幼儿家长作为教育者，其教育目标是一致的，两者的关系应建立在职业的基础上，并 

非私人关系，主动处理好与家长的关系是教师的职责。 

（3）对待教师集体的规范。 

教师不仅作为个人对幼儿施加影响和教育，教师群体也同样对幼儿产生着重要影响。 

（4）对待自己的规范。 

教师的任务及其劳动的特殊性，决定着教师行为规范的重要性。它要求教师要严于律己，为 

人师表，敬业爱岗。
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