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全国 2013年 1 月高等教育自学考试 

法律文书写作试题 

课程代码：00262 
请考生按规定用笔将所有试题的答案涂、写在答题纸上。 

选择题部分 

注意事项： 
1. 答题前，考生务必将自己的考试课程名称、姓名、准考证号用黑色字迹的签字笔或 

钢笔填写在答题纸规定的位置上。 
2. 每小题选出答案后，用 2B 铅笔把答题纸上对应题目的答案标号涂黑。如需改动，用 

橡皮擦干净后，再选涂其他答案标号。不能答在试题卷上。 

一、单项选择题（本大题共 15小题，每小题 2分，共 30 分） 

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其选出并将“答题纸” 
的相应代码涂黑。错涂、多涂或未涂均无分。 

1．我国法律文书，开始逐步吸收一些国外法律文书中可取的东西是在 （  D  ）1­7 
A.明初  B.明末 
C.清初  D.清末 
2． 法律文书的关键情节通常是指， 有关定性的情节、 涉及有无法律责任的情节和 （  A  ） 
1­22 
A.影响问题严重程度的情节  B.是否配合司法机关工作的情节 
C.有无自首和立功的情节  D.有无减轻、免除处罚的情节 
3．监狱起诉意见书对起诉对象的称谓是 （  D  ）7­200 
A.犯罪行为人  B.犯罪嫌疑人 
C.被告  D.罪犯 
4．北京市公安局 2010 年发布的第 009号通缉令，发文字号应写为 （  C  ）2­59 
A.［2010］京公缉字 009 号  B.［2010］京公缉字（009 号） 
C.京公缉字［2010］009号  D.京公缉字［2010］（009 号） 
5．呈请延长拘留期限报告书，是公安机关侦查人员在审理拘留案件时，于规定时间内未能 

获取证明犯罪嫌疑人有犯罪事实的证据，需要制作的文书，该规定时间是 （  D  ）2­67 
A.10 日  B.7 日 
C.5 日  D.3 日 
6．人民检察院在审查公安机关提请批准逮捕的案件中，发现依法应当逮捕而公安机关没有 

提请批捕的犯罪嫌疑人，建议公安机关提请批捕时制作的文书是 （  C  ）3­98 
A.批准逮捕决定书  B.起诉意见书 
C.应当逮捕犯罪嫌疑人意见书  D.公诉意见书 
7．检察机关可以不制定不起诉决定书的情形是 （  D  ）3­104 
A.犯罪情节轻微，依照我国刑法规定不需要判处刑罚或者免除刑罚的 
B.对于移送起诉后补充侦查的案件，检察机关仍然认为证据不足、不符合起诉条件的
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C.依照刑法告诉才处理的犯罪，没有告诉或者撤回告诉的 
D.犯罪嫌疑人在逃的 
8．公民、法人或者其他组织认为行政机关和行政机关工作人员行为侵犯其合法权益，有权 

向人民法院提起诉讼，该侵权行为是指行政机关和行政机关工作人员的 （  A  ）6­177 
A.具体行政行为  B.抽象行政行为 
C.行政作为  D.行政不作为 
9．上级人民法院对下级人民法院已经发生法律效力的判决、裁定，发现违反法律、法规规 

定的，有权提审或指令下级人民法院 （  C  ）6­190 
A.重审  B.二审 
C.再审  D.终审 
10.可以对犯罪嫌疑人制作取保候审决定书的情形是 （  C  ）2­49 
A.可能判处管制、拘役或有期徒刑的 
B.应当逮捕，但患病需要治疗的 
C.可能独立使用附加刑的 
D.拘留后证据符合逮捕条件，但案件仍然需要继续侦查的 
11．下列选项中属于民事起诉状首部应当写明的内容是 （  A  ）8­213 
A.原、被告基本情况  B.起诉理由 
C.诉讼请求  D.证据清单 
12.行政案件被告或被上诉的一方，针对原告或上诉方的指控，进行有理有据的答辩的书状， 

称为行政案件的 （  B  ）8­221 
A.上诉状  B.答辩状 
C.申诉状  D.反诉状 
13.律师接受当事人的委托，就当事人进行的法律活动中的有关法律问题，向当事人提出的 

具有建设性意见，并解答其咨询的法律文书，是 （  A  ）8­236 
A.法律意见书  B.律师函 
C.法律咨询书  D.律师代理词 
14．公证书是由国家公证机构根据公民、法人或其他组织的申请，依法出具的有法律效力的 

证明文件，它具有 （  D  ）9­260 
A.客观性、合法性和强制性  B.客观性、自愿性和合法性 
C.真实性、证明性和合法性  D.真实性、合法性和有效性 
15．讯问笔录中记载着犯罪嫌疑人的陈述和辩解，一经查实，就是 （  A  ）10­275 
A.法定的证据之一  B.推定的证据之一 
C.确凿的证据之一  D.客观的证据之一 

非选择题部分 

注意事项： 

用黑色字迹的签字笔或钢笔将答案写在答题纸上，不能答在试题卷上。 

二、简答题：（本大题共 5 小题，每小题 5 分，共 25分） 
16．起诉意见书中的事实部分有哪几种叙述方法？2­74 

答：
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（1）按时间顺序叙述，即按照犯罪嫌疑人作案时间的先后顺序来叙述。 

（2）按犯罪性质来叙述，即按照犯罪嫌疑人犯罪性质的轻重程度来叙述，先写重罪，再 

写轻罪。 

（3）按综合归纳法叙述，这种写法适用于两人或者多人多次涉嫌同一罪名，而且作案的 

方式、方法、经过、手段等情节又基本相同的案件。 

（4）多种写法并用。对于共同犯罪和集团犯罪案件，由于各个犯罪嫌疑人在犯罪过程 

中所处的地位不同，罪行交错，情节各异，罪责不一，触犯的法律条款也不尽相同，所以， 

对这类案件，大都采用综合归纳兼用其他方法进行叙述。 

17.第二审刑事裁定书适用的范围主要有哪些？4­147 
答： 

（1）原审法院判决认定事实和适用法律正确、量刑适当的，裁定驳回上诉或者抗诉， 

维持原判决。 

（2）原审法院判决事实不清或者证据不足的，裁定撤销原判，发回原审人民法院重新 

审判。

（3）原审法院违反法律规定的诉讼程序，裁定撤销原判，发回原审人民法院重新审判。 

（4）第二审人民法院在受理不服一审刑事裁定提出上诉、抗诉的，经审理查明情况后， 

裁定驳回上诉、抗诉，或者变更原裁定，或者撤销原裁定，发回重新审判。 

18．行政裁判文书是如何进行分类的？6­178 
答： 

（1）按照裁判案件的方式不同，可分为行政判决书、行政裁定书和行政赔偿调解书； 

（2）按照审判所适用的程序不同，可分为第一审行政判决书、第二审行政判决书、再 

审行政判决书；第一审行政裁定书、第二审行政裁定书、再审行政裁定书等。 

19．辩护词论证的关键问题体现在哪几个方面？8­239 
答： 

（1）有关事实认定方面的论证和驳辩。 

事实是辩护人首先要考虑的问题。因为事实是案件的基础。 

（2）有关定罪问题的论证和驳辩。 

在适用法律方面，首先是有关定罪问题的论证和驳辩。 

（3）有关量刑问题的论证。 

关于量刑问题，辩护词中多属于正面说理，据实据法，展开论证。因为起诉书或自诉状 

一般不会提出具体的量刑意见，最多也不过是讲“从严惩处” 。 

（4）有关程序问题的论证。 

人民法院在审理案件过程中，有违反程序的事实，并可能影响案件公正裁决的，辩护人 

也应据法驳辩，以保证案件得以公正裁决。 

（5）有关情理方面的论证和驳辩。 

辩护词除应抓住事实和法律两个方面进行充分的论证和驳辩外， 有时也还需要针对某些 

与人情事理相悖的情况，进行驳辩和申说。 

20．现场勘查笔录之勘查过程要写明的主要内容有哪些？10­272
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答： 

（1）现场的地点、位置和周围环境。现场地点，就是指发案现场。可能在机关、团体、 

企业事业单位及居民住宅内外，或在街头巷尾、村边路旁；也可能在野外、山林、河道等地， 

离村庄、城镇较远。 

（2）现场中心处所及有关场所情况，现场变动、变化情况。现场中心处所是实施犯罪 

的主要场所，应当具体写明情况，同现场有关场所根据它们同现场中心处所的关系写明有关 

情况，详略视需要而定。现场变动、变化情况，一定要写明变动、变化的原因和具体情况。 

（3）勘查发现的情况。这是重要内容，必须认真记明。 

（4）物品损失和当事人被害的情况。当事人的钱财、物品损失和被害的情况应当具体 

写明。

（5）现场勘查发现的反常现象和其他应当记载的情况。 

三、写作主题：（本大题 30 分） 
21．根据下列案情材料，按照《法律文书写作》教材中的要求，拟写一份刑事自诉状。8­230 

段某（男，汉族，1986 年 12 月 19 日出生，北京市人，××公司职员，住××路××号××室） 

于 2010 年 8 月与李某（女，汉族，1987 年 9 月 15 日出生，北京市人，××公司导游，住×× 
路××号××室）相识，并确立恋爱关系，两个月后同居。同居后常因琐事争吵。2010 年  12 
月 14 日晚，李与段又发生争吵，段欲外出躲避，被李拉住不放。两人争吵时隔壁赵某和王 

某前来劝架。因李某死死抱住段某不放，段某恼凶成怒，发狠说再不松手撕光李的衣服。李 

仍不松手，随即段撕去了李的睡衣及内裤。赵某见状扔给李一件外衣，李因穿衣而松手，段 

某随即扬长而去。以后，两人继续同居和争吵。2011年 5 月 27 日两人争吵时，段动手狠打 

李头部和手，后经医院诊断有轻微脑震荡，并致李右手小指骨折。李某深感两人缘分已尽， 

不能再继续同居，因此，于 2011年 6 月 15 日以自己受到侮辱和伤害为由将段某告上法庭。 

附：我国《刑法》第 246 条：“以暴力或其他方法公然侮辱他人或者捏造事实诽谤他人， 

情节严重的，处三年以下有期徒刑、拘役、管制或者剥夺政治权利。 

前款罪，告诉的才处理，但是严重危害社会秩序和国家利益的除外。’’ 

答： 

刑事自诉状 

自诉人：李某，女，汉族，1987年 9 月 15 日出生，北京市人，××公司导游，住×× 

路××号××室。 

被告人：段某，男，汉族，1986 年 12 月 19 日出生，北京市人，××公司职员，住× 

×路××号××室。 

诉讼请求： 

请求判处被告人侮辱罪，并依法惩处。 

事实和理由： 

自诉人与被告人于 2010 年 8 月相识，并确立恋爱关系，两个月后同居。同居后常因琐
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事争吵。2010年 12 月 14 日晚，双方又发生争吵，被告人欲外出躲避，被自诉人拉住不放。 

两人争吵时隔壁赵某和王某前来劝架。因自诉人死死抱住被告人不放，被告人恼羞成怒，发 

狠说再不松手撕光自诉人的衣服。自诉人仍不松手，随即段撕去了自诉人的睡衣及内裤。赵 

某见状扔给自诉人一件外衣，自诉人因穿衣而松手，被告人随即扬长而去。以后，两人继续 

同居和争吵。2011 年 5月 27 日两人争吵时，被告人动手狠打自诉人的头部和手，后经医院 

诊断有轻微脑震荡，并致自诉人右手小指骨折。 

综上，被告人段某在吵闹之间，以暴力或其他方法公然侮辱自诉人，情节严重，触犯了 

《中华人民共和国刑法》第 246条规定，已构成侮辱罪；此外，触犯了《中华人民共和国刑 

法》第 234条规定，已构成侮辱罪，请人民法院依法追究被告人的刑事责任。 

此致 

××人民法院 

自 

诉人：李某 
20 

年×月×日 

四、写作辅题：（本大题 15 分） 
22．根据下列案情材料，按照《法律文书写作》教材中的要求，拟写—份呈请拘留报告书。 
2­51 

张卫青与其女友恋爱二年后，于 2010 年 8 月 2 日登记结婚。张家经济困难，为筹备结 

婚用品，张打算盗窃县新华电器商行的电器。后张多次到该商行窥测行窃路线。8 月  29 日 

晚 11 时许，张骑三轮车到新华电器商行的仓库旁，从仓库的窗户进入仓库内，将仓库的三 

台长虹牌电视机盗出。张骑车回家，将所窃电视机藏在其家厨房内。次日，当张再次进入仓 

库内行窃时，被当场抓获。所窃电视机已查获。张于 9 月 7 日被拘传后，对其上述犯罪事实 

供认不讳。所窃电视机价值人民币 7500元。 

张卫青，男，1982 年 7月 4 日生，初中文化程度，××省××县××镇人，无业，汉族，住 

该镇人民街 9 号，2001年高中毕业，2002年在该镇毛巾厂当工人，2005 年辞职。2007 年 2 
月因盗窃被劳动教养二年。 

答： 

呈请拘留报告书 

××公刑字（20××） 号 

犯罪嫌疑人张卫青，男，1982 年 7 月 4 日生，初中文化程度，××省××县××镇人， 

无业，汉族，住该镇人民街 9号，2001 年高中毕业，2002 年在该镇毛巾厂当工人，2005年 

辞职。2007年 2 月因盗窃被劳动教养二年。 

拘留原因和依据:
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犯罪嫌疑人张某家经济困难，为筹备结婚用品，张打算盗窃县新华电器商行的电器。后 

张多次到该商行窥测行窃路线。 8 月 29日晚 11 时许， 张骑三轮车到新华电器商行的仓库旁， 

从仓库的窗户进入仓库内，将仓库的三台长虹牌电视机盗出。张骑车回家，将所窃电视机藏 

在其家厨房内。次日，当张再次进入仓库内行窃时，被当场抓获。所窃电视机已查获。张于 
9 月 7 日被拘传后，对其上述犯罪事实供认不讳。所窃电视机价值人民币 7500 元。 

综上所述，张某的行为触犯了《中华人民共和国刑法》 第 264 条，涉嫌盗窃罪。根据 《中 

华人民共和国刑事诉讼法》第 61 条第 2项之规定，特呈请对犯罪嫌疑人张某刑事拘留。 

妥否，请批示。 

承办单位 刑侦科 

承办人 ×× 

年 

月 日

  
  
  
  
  
qq
59
37
77
55
8

http://ikaoti.cn/shop/

