更多科目自考真题至http://zk.ikaoti.cn/免费下载

2005年1O月高等教育自学考试福建省统一命题考试

英语文书写作试卷

(课程代码05l8)

本试卷满分l00分，考试时间150分钟。

	总分
	
	题号
	一
	二
	三

	核分人
	
	题分
	20
	40
	40

	复查人
	
	得分
	
	
	


一、选择题(本大题共4小题，每空1分，共20分)

从每小题下面的选项中选择合适的答案填入题中相应的空格。

1．DearMsLi．

  (1)    tot11eGraduateschoolinBiologyhasbeenreceivedintheAdmissionsOffice．

OurofficehasbeenadVisedbytlleGraduateStudiesCommitteethattheprogramdoesnotacceptapplicationsforthequanerwhichyouhaverequeste

D.[最新年份咨询qq593777558]
    (2)    ，wehavetakenthelibertyofresubmittingyourapplicationtothenextavailable

quaI．ter．theSummerQuaner0f2000．

    (3)   whentheGraduatestudiesCommittee0ftheDepartmentofBiologyhasreached

adecisiononyourapplication．Intheinterim，pleasefeelfreet0contactme．

    (4)     

MaireAnderson

      (5)

A.Forthisreason

B.Yourapplicationforadmission

C.Sincerely

D.Wewillnotifyyou[最新年份咨询qq593777558]
E．DirectorofAdmissions

2．CERTIFICATE

Thisisto(1)   thatMr．XiaoJianservedaclinicalclerkshipatGuangzhouchinese

MedicalHospitalfrom0ctober6throughNovemberl8，I999．DuringthisperiodMr．XiaoJianparticipatedinallhospitalactivitieswhich(2)    makingpatientroundsthree(3) 。

   everydayandprovidingpatientcareinahospitalsetting．DuringthisperiodMr．XiaoJian

waspromptinhisattendanceandtirelessinhisefroItsandhedisplayedagoodfund0fknowl—

edgeand(4)    interestintheclinicalprogramsathan

D.0nthebasis0fhisworkandmyobservation，Iampleasedt0givehima(5)．recommendation．

Forfurtherinformation，pleasefeelfreet0writetome．[最新年份咨询qq593777558]
MaoCehui

Surgeon—incharge

ZhongshanHospital

A.significant

B.certify

C.included

D.strongE．times

3．Dearsir．

IhaveseenyouradveItisementinvesterday’sNaniingDailv(1)    toaccompanygroupsofEuropeantouristsinShanghai，Nanjing，suzhouandothercitiesinEasternchinA.(2)     aresume，togetherwithreferencesfromtwocompaniesIhaveworkedfor．

   (3)   ，1wasbominsuzhou，broughtupinshanghaiandeducatedinNanjing．Therefore，Iknowthesecitieswell．IstudiedEnglishatNanjingUniversity．IhaveoftenbeenaskedtobethetouristguideforgroupsofEnglish—speakingbusincssmenandacademicsattendinginternationalconfeFencesindifierenttownsinthisareA.Iamconfidentthat＿＿＿＿＿thekindofworkyouareadvertising．

  ( 5) ，IWOUldbeverypleasedtosupplyit．Maylhaveaninterviewatanytime

convenienttoyou?

Lookfotwardtohearingfromyousoon．

Yoursfaithfully

DuHong

A.Asyoucansee[[微信公众号：ikaoti]
B.ifyouwantanyfunherinformation

C.Iamthereforeenclosing

D.foraguide[本科目答案页面导航：http://zk.ikaoti.cn/zikao.htm]
E．IWOUldbeSUitablefor

4．Atpresent，GuangdongUniversity( 1)    6000whoarestudyinginvariousdepartment

and(2)  1400，amongwhomthereare45professors，l83assoeiateprofessors．

and250lecturers．Inaddition，thereare40foreignexpertsandteacherstakingupfull—time

teachingpositionsintheUniversity。

GuangdongUniversityofForeignStudies(3)    tothepromotion0fculturalexchan—

gesboth(4)   ．TheUniversityhashithertoestablishedarelationshipofcooperation[最新年份咨询qq593777558]
andexchangeswithover20universities，aswellasculturalandacademicinstitutionsinsuch

countriesandregionsastheUnitedStatesofAmerica，Britain，Germany，Canada，Japan，Russia，Ukraine，Indonesia，Thailand，Vietnam，andHongKong．Atpresent．inthewholeuniversity，l8(5)    and7postgraduatespecialtiesareundenakingenrollmentofforeignstudentsandforeignstudentsofChineseorigin．

A.hasanenrollment0f

B.athomeandabroad

C·attachesgreatimportance

D.ateachingandadministrativestaffof

E．undergraduatespecialties

二、填空题(本大题共8小题，每空1分。共40分)

根据括号内的中文提示，完成以下英语文书或句子。

5．DearSir．

I’m(1)   (正要寄出)myapplicationpackagetotheGraduateAdmissionscommittee

oftheDepartment0fBiochemistry&MolecularBiology，UniversityofBritishColumbiA.Itcon

sists0fthefollowing：

1)TheApplicationForm：

2)StatementofCareerGoals：

3)Aphotocopyoftranscript：

4)My(2)    (简历)；、

5)AphotocopyofmyTOEFLandGREscoresrecord；

6)Photocopies0f(3)    (证明)ofmymajorhonorsandawards．

7)Twolettersof(4)    (推荐信)．

Ihopeyouwillgivemyapplicationafavorable(5)    (考虑)．Lookingforwardto

hearingfromyou
6． (1)   (租约)

Thisagreementismadeinto0nthisthirtiethdayofFe

B.2000andbetweenJiangKeliang

(hereinafterreferredtoasPartyA)andZhangJiamin(hereinafterreferredtoasPartyB)，as

follows：

PartyAhereby(2)    (出租)adwellingflatofNo．308，situatedinHuangshiRoa

D.[[微信公众号：ikaoti]
fortheterm0ftwoyears，at(3)   (月租)of$300payable(4)    (预先)on

thefirstdayofeachandeverycalendarmonth．Theleaseisto(5)   (开始)onthe

2l“dayofFe

B.．、

Wegetourhandsthedayandyearaforesai

D.
7．ThePerson：

    (!)    (大学毕业生)inHRmanagementor(2)   (同等学历)Minimum4

years(3)    (经验)withexposureinPRCandmanufacturingenvironment．[最新年份咨询qq593777558]
Well—organized，(4)   (成熟)，smartand(5)   (独立)

8．Thisistoceaifythatthe(1 )  (病人)，MichaelSmith，(2 )  (男性)，aged

29，wasadmittedtoourhospital0nJune4，l998，forsufferingfromacuteappendicitis．Aftere．mergencyoperation，hehasgotcomplete(3)    (康复)andwill(4)   (出院)0nJune14，1998．His(5)   (身体状况)permitshimtoreturnt0workafterone

week’srest。

9．Wewishto(1)   (请你注意)t0thefactthat(2 )  (迄今为止)，nonews

hascomefromyouaboutshipmentunder(3)   (第16号合同)．Aswehaveinformed

youourcustomersare(4)   (急需)thegoods，soit’sobviouslyimpossibleforusto

 (5)    (延长)L／

C.WehopetogetyourinformationaboutshipmentASAP．

三、提示写作题

（本大题共6小题，13-16小题第小题5分，17-18小题每小题10分，共40分）

根据英语提示起草英语文书。

13．东方在学将于2005年（星期五）下午3点在大学路30号举行建校50周年纪念大会，写一封邀请信。

14．人事处定任命张明为销售经理，写一封聘任通知，让对方11月6日前到人事处报到。

15．向大学的图书馆借了一台录音机和两盒磁带，写一张借据。

16．长城宾馆拟招20一22岁的女职员，月薪人民币1000一l800，视经验而定，每周工作5天，共40小时，：写…则招聘广告。电话：2725568，联系人：叶小姐

17．你希望到国外大学读本科，给某校写一封入学申请信，应包括以下内容：

今年18岁，是南开中学高中生在全年段350名学生中排名前3名。你对英语和数学感兴趣。2004年曾获全国中学生数学竞赛一等奖希望于2006年至2007学年人学

请求该校寄来申请表及有关资料。

18．写一封询盘信，应包括以下内容：

已收到该公司2005年l0月20El的来函及目录；[最新年份咨询qq593777558]
对Ml式样的男衬衫有兴趣；

请对方将上述货物的样品寄给我们；

希望对方给出最低报价；

如果价廉物美，打算定期大批订货；

希望早日收到复函。

6
1

更多课程资料（习题软件、辅导课件、电子书）至http://zk.ikaoti.cn/免费下载


