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2010年4月高等教育自学考试福建省统一命题考试

会议运营管理　试卷

(课程代码03878)
一、单项选择题(本大题共20小题，每小题1分，共20分)

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选或未选均不得分。

1．会议的人数不得少于[[微信公众号：ikaoti]
A.3人[[微信公众号：ikaoti]
B.4人

C.5人

D.6人

2．年会筹办时间一般为

A.1-2年

B.2-3年

C.2-5年

D.3-6年

3．所有会议的社会活动中最重要的活动是

A.开幕式

B.招待会

C.记者会

D.闭幕式

4．省级政府可审批的国际社团组织会议的上限是

A.100人

B.120人

C.150人

D.200人

5．会议的4个阶段中最长的为

A.筹备期

B.征文期

C.注册期

D.举行期

6．会议征集论文的启动一般应该在会议前

A.20个月左右

B.10个月左右

C.6个月左右

D.4个月左右[[微信公众号：ikaoti]
7．在英语中，对“专业性会议”准确表示词是

A.Meeting

B.Lecture

C.Panel

D.Conference

8．ICCA统计国际会议参加人数至少

A.10人

B.30人

C.50人

D.100人

9．博鳌位于

A.海南

B.云南[本科目答案页面导航：http://zk.ikaoti.cn/zikao.htm]
C.厦门

D.北京

10．培圳会议的人数一般不超过[最新年份咨询qq593777558]
A.50人

B.80人

C.100人

D.150人[本科目答案页面导航：http://zk.ikaoti.cn/zikao.htm]
11．以下哪个不属于会议布置模式

A.剧场形

B.三角形

C.中空圆形

D.叠层u形

12．会议附设展览现场的第一件最重要的工作是[[微信公众号：ikaoti]
A.挂横幅

B.气球

C.搭建展台

D.拱门

13．会议期间为与会者安排的社交活动是
A.闭幕式

B.开幕式

C.茶歇

D.午休

14．国际会议召开时间一般固定在每年

A.11-2月

B.1-4月

C.8-12月

D.5-10月

15．会议申办活动中的关键人物是

A.职员

B.财务长

C.秘书长

D.董事长

16．会议收入的主要来源是

A.邮费

B.旅费

C.注册费

D.餐费

17．会议举行期间的资金支出占会议经费的
A.40％左右

B.50％左右

C.60％左右

D.70％左右

18．会议规模在1000人时，注册时间为

A.半天

B.1天

C.2天

D.3天

19．社团组织存在的象征是

A.每周例会

B.年会

C.季度大会

D.座谈会

20．在会前完成注册和付费手续的会议代表一般占

A.95％

B.90％

C.85％

D.80％

二、多项选择题(本大题共5小题，每小题1分，共5分)

在每小题的五个备选项中至少有两个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选、少选或未选均不得分。

21．会议最本质的属性就是

A.信息传递

B.信息交流

C.信息创造功能

D.动态信息

E．前期宣传

22．Congress是指

A.普通大会

B.政治性的代表大会

C.社团组织大会

D.非正式研讨会

E．讲座

23．教育会议的决策人有

A.行政办公室的决策人

B.系主任

C.助手

D.学术权威

E．员工

24．政府会议的类型有

A.代表大会

B.全体大会

C.培训大会

D.咨询会E．协商会议

25．以下哪些属于视听设备

A.VCD/DVD机

B.录像机[本科目答案页面导航：http://zk.ikaoti.cn/zikao.htm]
C.音响设备

D.幻灯投影机

E．计算机投影仪

三、填空题(本大题共10小题，每小题1分，共10分)

请在每小题的空格中填上正确答案。错填、不填均不得分。

26．博鳌亚洲论坛2002年年会的主题是：            、新挑战、新亚洲。

27．UIA统计国际会议的标准是与会者来自至少            国家。

28．举办高规格会议，是促进会议目的地建设和经济发展的“            ”。

29．美国的第一个会议局是            。

30．会议预算编制最常用的一种形式是            。

31．考察费用中最多的费用是            。

32．我国举办国际会议解决启动资金的方式是用            垫支。

33．会议筹备初期资金活动的主要表现形式是            。

34．ICCA统计国际会议是            。

35．会议经费支出实行“            ”签字的原则。

四、名词解释题(本大题共5小题，每小题3分，共15分)

36．会议市场

37．会议产品

38．会议发言人

39．会议

40．包价式

五、简答题(本大题共5小题，每小题6分，共30分)

41．简述企业会议策划的原则。

42．简述影响社团组织会议选择场所的因素。[[微信公众号：ikaoti]
43．简述教育/研究院(所)会议的类型。

44．餐饮的种类有哪些？

45．简述会议评估的意义。

六、论述题(本大题共2小题，每小题10分，共20分)

46．试述会议的特征。

47．试述制作和使用会议名卡时应注意的问题。
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