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2009年4月高等教育自学考试福建省统一命题考试

会议运营管理试卷

(课程代码3878)

一、单项选择题(本大题共20小题，每小题1分，共20分)

1．会议是一种

A.公益活动

B.社会活动

C.娱乐活动

D.大众活动

2．亚洲会议产业的“大哥大”是

A，香港

B.澳门

C.上海

D.台湾

3．会议主题的具体化是

A.会议目标

B.会议程序

C.会议议题

D.会议指南[本科目答案页面导航：http://zk.ikaoti.cn/zikao.htm]
4．需上报国务院审批的国际社团会议，申请报批必须提前

A.2个月

B.6个月

C.9个月

D.12个月

5．常用来表达“讲座”的英文单词为[[微信公众号：ikaoti]
A.Workshop

B.Forum

C.Panel

D.Lecture

6．全球或全国性销售会议一般持续

A.3～4天

B.5～6天[本科目答案页面导航：http://zk.ikaoti.cn/zikao.htm]
C.1～2天

D.7～8天

7．培训会议的人数一般在

A.50人左右[最新年份咨询qq593777558]
B.15人左右

C.35人左右

D.20人左右

8．会议的平均会期为

A.7天

B.2天

C.3．8天

D.5天

9．属于会议布置模式的是

A.U形与马蹄铁形

B.三角形

C.L形

D.人字形

10.底特律会议局成立于

A.1985年

B.1589年

C.1895年D.1955年

11．大型国际社团组织参会人数为

A.50人以上

B.150人以上C.100人以上

D.200人以上

12．会议的4个阶段中最长的为

A.筹备阶段

B.征文阶段

C.注册阶段

D.举行阶段[最新年份咨询qq593777558]
13.具有共同兴趣、爱好或目标的人群所组成的，为实现成员的共同目标、按照其章程开展

活动的非营利社会团体组织是

A.社团组织

B.个人

C.集体

D.团队

14．会议附设展览现场的第一件最重要的工作是

A.挂横幅

B.放气球

C.搭建展台[[微信公众号：ikaoti]
D.装拱门

15．最重要的会议文件是

A.会议论文集

B.程序册

C.通汛录

D.注册表

16．社团组织存在的象征是

A.每周例会

B.年会

C.季度大会

D.座谈会

17．会议申办活动中的关键人物是

A.职员

B.财务长

C.秘书长

D.董事长

18．每个社团组织不能缺少的会议是

A.大会

B.小会

C.年会

D.讲座

19.会议社会活动中最重要的活动是

A.闭幕式

B.茶歇[最新年份咨询qq593777558]
C.开幕式

D.欢迎招待会

20．会议申办报告的主要内容包括

A.9个方面

B.8个方面

C.7个方面

D.6个方面

二、多项选择题（本大题共5小题，每小题1分，共5分)

在每小题的五个备选项中至少有两个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的

21.与会者包括

A.会议代表

B.会伴

C.家属

D.儿女E．好朋友

22．企业会议的程序及分工分为

A.立项

B.调研C策划

D.实施E．评估

23．企业会议调研阶段侧重的方面有[本科目答案页面导航：http://zk.ikaoti.cn/zikao.htm]
A.确立目标

B.确立对象

C.确立时间

D.确定调研人数

E．制定调研方案

24．会场的基本设施有

A.讲台

B.话筒

C.写字板

D.视听设备E．定时钟
25．属于视听设备的有

A.VCD／DVD机

B.录像机

C.音响设备

D.幻灯投影机

E．计算机投影仪

三、填空题(本大题共10小题，每小题1分，共10分)

请在每小题的空格中填上正确答案。错填、不填均无分。

26．博鳌亚洲论坛2003年年会的主题是：________，合作促进发展。

27．UIA统计国际会议的标准会期是________。

28．举办高规格会议，是促进会议目的地建没和经济发展的________。

29．杜团组织会议和________早会议市场中最重要的两个细分市场。

30．会议报告的主要三种形式分别是大会特邀报告、分组会报告和________报告。

31．会议的人数不得少于________。

32．会议活动的旺季是9月份、1O月份、5月份和________。

33．在会议上发言、演讲、讲话的人称为________。

34．博鳌位于中国的________。

35．会议财务管理包括财务计划管理、会议日常财务管理和会议________。
四、名词解释题(本大题共5小题，每小题3分，共15分)

36．会议资料汇编

37．销售会议目的

38．奖励会议

39．会泌产品

40．会议财务管理

五、简答题(本大题共5小题，每小题6分，共30分)[[微信公众号：ikaoti]
41．企业会议的类型有哪些?

42.会议财务工作主要包括几个方面?

43．会议附设展览项目需要注意哪些方面?

44.简述会议发言人的注意事项。

45．会议立项应注意哪些方面?

六、论述题(本大题共2小题,每小题10分，共20分)

46．试述成立会议中心在基本场地、设施和服务等方面应具备的条件。

47．试述我国的专业会议组织机构应具备的基本资质。
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