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2015年1月高等教育自学考试

应用写作概论试卷

(课程代码04024)

一、单项选择题(本大题共l0小题，每小题l分，共l0分)

1．下列属于礼仪文书的是

A.欢迎词[[微信公众号：ikaoti]
B.命令

C.计划

D.总结

2．写消息时

A.可以适当延后[[微信公众号：ikaoti]
B.写的越长越有水平

C.可以进行文学加工

D.必须明了

3．下列关于新闻要素的说法不正确的是

A.论点是有形的

B.论据是有形的

C.论证是有形的

D.论证贯穿整个过程

4．条例的正文中，体现条例的实质性规定内容的部分是

A.总则

B.分则

C.附则

D.结语

5．《中华人民共和国国务院令》属于

A.公布令

B.行政令

C.任免令

D.嘉奖令

6．下列关于撰写通告的注意事项，不正确的是

A.行文要及时

B.事例要真实、典型[本科目答案页面导航：http://zk.ikaoti.cn/zikao.htm]
C.要尽可能详细

D.要突出教育性[最新年份咨询qq593777558]
7．党政机关、社会团体、企事业单位对重大事项或重大行政公务作出安排而制定的一种指

挥性公文是

A.命令

B.决定

C.指示

D.通知

8．《公费及劳保医疗制度改革的回顾》是

A.公文式标题

B.文章式标题

C.新闻式标题

D.四项式标题

9．章程具有约束力，是一个组织所有成员的思想准则和行为规范，这体现了章程的

A.共识性

B.稳定性

C.准则性

D.强制性

10．讲演稿《当代大学生应具备什么素质》的标题类型属于

A.揭示主体型[本科目答案页面导航：http://zk.ikaoti.cn/zikao.htm]
B.揭示内容型

C.提出问题型

D.思考问题型

二、多项选择题(本大题共5小题，每小题2分，共l0分)

11．公告由哪几个部分构成?

A.标题

B.发文号[[微信公众号：ikaoti]
C.正文

D.落款E．附件

12．按性质来划分，总结可分为

A.综合性总结

B.专题性总结[[微信公众号：ikaoti]
C.部门总结

D.学习总结

E．周总结

13．下列关于通报的注意事项，正确的有

A.行文要及时

B.事例要真实、典型

C.详略要得当

D.要突出教育性

E．注意掌握政策[最新年份咨询qq593777558]
14．协议书具有

A.合法性

B.约束性

C.平等互利原则

D.协商一致原则

E．等价有偿原则[最新年份咨询qq593777558]
15．商品说明书的内容主要有

A.商品概况

B.性质性能

C.使用方法

D.保养和维修

E．商品成套明细

三、名词解释题(本大题共6小题，每小题3分，共18分)

16．批复

17．述职报告

18.答辩状

19．市场预测报告

20．商品说明书

21．通讯

四、简答题(本大题共6小题，每小题4分，共24分)

22．根据管辖的权限不同，简述条例的分类。

23．简述公约的特点。

24．简述简报的作用。

25．简述经济合同的特点。

26．简述章程的种类。

27．简述欢送词的特点。[最新年份咨询qq593777558]
五、问答题(本大题共4小题，每小题6分，共24分)

28.细则和办法的不同点有哪些?

29．守则有哪些写作注意事项?

30．决定和决议的异同是什么?

31．新闻评论写作的基本原则有哪些?

六、写作题(本大题共l小题，共l4分)

32．请以《我爱我的专业》为题写一篇讲话稿。
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