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2018年4月高等教育自学考试全国统一命题考试

监所法律文书试卷
(课程代码00930)

本试卷共5页，满分l00分，考试时间l50分钟。

考生答题注意事项：
1．本卷所有试题必须在答题卡上作答。答在试卷上无效，试卷空白处和背面均可作草稿纸。

2．第一部分为选择题。必须对应试卷上的题号使用28铅笔将“答题卡”的相应代码涂黑o

3．第二部分为非选择题。必须注明大、小题号，使用0．5毫米黑色字迹签字笔作答。

4．合理安排答题空间，超出答题区域无效。

第一部分选择题
一、单项选择题【更多科目答案购买：http://zk.ikaoti.cn/zikao.htm】：本大题共20小题，每小题l分，共20分。在每小题列出的备选项中

  只有一项是最符合题目要求的，请将其选出。

1．下列选项中不属于监所专用公文的是

  A．收监文书    B．释放证明书

  C．会议纪要    D．罪犯奖惩文书

2．根据形式划分，罪犯死亡通知书属于

  A．表格式文书    8．填空式文书

  C．笔录式文书    D．文字式文书

3．下列选项中适用于国内公布社会各有关方面应当遵守或者周知的事项的文种是

    A．决定    B．公告    c．通知    D．通告

4．按照行文方向分，公告属于
  A．泛行文    B．上行文

  C．下行文    D．平行文

5．内容涉及最重要的国家秘密，一旦泄露，会使国家安全和利益遭受特别严重损害的

  公文是

  A．绝密公文    B．秘密公文

  C．机密公文，    D．普通公文

6．按照作用分，意见属于

    A．指挥性公文    B．报请性公文

    C．实录性公文    D．知照性公文

7．司法部授予某省司法警宫职业学院教授马某某三级警监警衔时使用的公文是

    A．决定    B。批复    C．通报    D．命令

8．某某省人民政府答复某某市人民政府有关请示事项时制作的公文是

  A．通知    B．通报

  C．批复    D．函

9．通知的标题写法中不包括

    A．通知    B．发文事由+通知

    C．发文机关名称+发文事由+通知    D．发文机关名称+通知

1 0．某某省监狱局针对所属某某监狱发生罪犯脱逃事故所制发的文书是

  A．通知    B．通报

  C．通告    D．公告

11．某监狱于2016年初制作了一份公文，对本监狱2016年罪犯教育工作进行布置，提

    出要求和措施，此文书是

    A．总结    B．报告

    C．计划    D．简报

12．罪犯王某在服刑中提出申诉，其所在的某某监狱认为原判决中有错误而依法转请人

    民检察院处理，此时需制作的文书是

    A．监狱起诉意见书    8．提请减刑建议书

    C．提请假释建议书    D．对罪犯刑事判决提请处理意见书

13．提请减刑建议书由监狱机关提请

    A．人民法院审核裁定    B．人民检察院审核裁定

    C．公安机关审核裁定    D．司法行政机关审核裁定

14．监狱发现民警体罚在押罪犯时制作的文书是

  A．狱情反映    B．简报

  C．起诉书    D．纠正违法通知书

15．监狱民警张某在对罪犯赵某某进行谈话时制作的文书是

  A．询问笔录    B．个别谈话记录

  C．审查笔录    D．对罪犯的讲话稿

16．下列选项中属于监狱诉讼文书的是

  A．提请减刑建议书     B. 提请假释建议书

  C．监狱起诉意见书    D．释放证明书

17．狱政管理文书中不包括
  A．罪犯奖惩审批表     B．罪犯脱逃报告表

  C．消除隐患通知书    D．假释证明书

18．某某监狱对在押犯孙某某在狱内的破坏监管秩序案件已侦查终结，此时应依法制作

  的一份文书是

  A. 监狱起诉意见书    B. 起诉书

  C．询问笔录    D．讯问笔录

19．某某省监狱工作协会制定的规定其性质、宗旨、任务、组织结构、会员权利与义务

    等内容的纲领性文书是

    A．办法    B．章程

    C．规定    D．条例

20．下列选项中不属于合同正文的是

  A. 标的    B．数量

  C．价款    D．签订曰期

第二部分非选择题
二、简答题【更多科目答案购买：http://zk.ikaoti.cn/zikao.htm】：本大题共4小题，每小题5分，共20分。

21．简述监所法律文书的作用。

22．简述如何修改监所法律文书。

23．简述请示的特点。

24．简述投标书的概念和写作要求。

三、修改病文：本大题共2小题，每小题l0分，共20分。要求：将病文的错误找出

    写在答题卡上并逐条标上序号，然后请在病文下方写明理由，再写上正确文字。

25．修改下面“请示”。

请示
×××监{次局：

    形势逼人，形势喜人。监狱工作与时俱进，教育改造罪犯刻不容缓，其他监狱已走

在我狱前面。当然，我们不甘落后。我们要做时代的弄潮儿，所以我们决定筹建教育矫
正楼。
    我监有技术力量吗?有!我们有3名干警家属是建筑工人，我们有l0个监区，将近

2千名犯人，各种人才都有。且还有周围四五座兄弟监狱愿做我们的“后盾”。

    如果上级不予以答应我们的请求，那监狱的经费就紧张，监狱局就不得不多拨给一

点，我们的监狱犯人没活干，由此造成的干警队伍不稳定，我们也不负责任。如果上级
答应我们的要求，大家积极性很高，教育矫正楼会马上盖起来，请领导放心。请领导批
缝!

26．修改下面“提请假释建议书”。

提请假释意见书
    罪犯郭××，性别，男，1957年10月1日出生，汉族，河北省蔚县人，因非法储存

爆炸物经河北省蔚县人民法院于2010年12月7日以(2010)蔚刑初字第0150刑事判

决书判决有期徒刑七年。于2010年l2月21目送监狱服刑改造。

    服刑期间执行期变动情况：无。

    该犯在服刑改造期间表现：一、认罪服法方面：该犯在改造中能够做到认罪悔罪，

服从管理，改造态度端正，改造踏实。二、在监规纪律方面：该犯能够自觉遵守监规纪
律，为其他服刑人员树立良好的榜样。三、在“三课”学习方面：该犯积极参加政治、
文化、技术方面的学习，上课时认真听讲，生产技术提高较快，各项技术考核成绩良好。
四、在劳动生产方面，该犯在劳动岗位上踏实肯干，服从劳动分配，认真完成监区分配
的劳动任务。
  特提请假释。

  此致

  附项：罪犯郭××档案共2卷15页。

    (公章)

    2015年12月23日

四、根据材料写㈣：本揪2小题，每小题20分，共40分。

    要求：观点正确，表述清楚；格式正确，符合公文规定。

27．根据下面材料替某省监狱局写一份表彰通报。

    大墙卫士宋英俊

    山东省××监狱四监区教导员宋英俊，多年来坚守在教育改造罪犯的第一线，以对党

对人民高度负责的精神，忠于职守，勤奋工作，为党的监狱事业做出了突出贡献。2012

年被山东省司法厅评为“优秀管教员”、2013年荣立个人二等功、2014年被山东省人事

厅、司法厅评为“司法行政重建二十周年先进个人”，并被山东省人民政府记个人一等
功。
    工作中，宋英俊注重用良好的形象带动人，用高尚的行为感召人，多年来他从未休

过节假日；他自觉抵制不正之风，担任监区教导员以来拒收犯人家属馈赠三千余元；他
注重加强班子队伍建设，加强纪律作风整顿，所领导的四监区已经连续20年干警无违

法违纪。
    宋英俊分管的监区是集中关押老弱病残犯的监区，针对老残犯的特点，他提出了“一

队两制”，实行cc以劳养老、以动养残、恩威并举、突出规范’’的工作方针和“多劳多

得，，的奖励政策，调动了罪犯的改造积极性。他积极探索适合老弱病残犯特点的监管改
造新路子，五年来，转化了36名反改造尖子，促使15名罪犯放弃了轻生念头，制止了

1 1起预谋案件。2015年，宋英俊又被司法部授予全国司法行政系统二级英雄模范称号。

28．根据下面材料写一份“对死缓罪犯董XX提请执行死刑意见书”。

    (1)董XX，男，1982年出生，汉族，内蒙古商都人，小学文化。于2006年因犯盗

窃罪被山西省大同市中级人民法院判处有期徒刑3年。刑满释放后，他又先后盗窃20

起，抢劫3起。2007年l2月20日，乌兰察布盟中级人民法院判处其死刑，缓期二年执

行。翌年3月8日，董××被投送x×监狱关押。

    (2)2008年3至4月，罪犯董××伙同三监区的乔××预谋脱逃，9月董XX在其劳动

工地发现两把尖刀并私藏，之后董XX、乔××预谋绑架民警，考虑到人手不够，二人于
2009年8月和lo月分别发动高××和李XX，四人于2009年10月17日绑架一名狱警，

杀害一名狱警，并从被害狱警身上搜出门卡和所有现金后越狱潜逃。潜逃过程中劫持一
辆出租车，一部农用三轮车，劫持一名村民作为人质。在抓捕过程中，高××因抗拒抓捕
被当场击毙，董XX、乔XX、李XX随后被抓获。

    (3)对死缓罪犯提请执行死刑意见书，是监狱对在死刑缓期执行期间，故意犯罪，

查证属实，应当执行死刑，依法提请高级人民法院报请最高人民法院核准时制作的文书。
    (4)刑事诉讼法第XX条规定：  “被判处死刑缓期2年执行龅罪犯，在死刑缓期执行

期间，……如果故意犯罪，查证属实，应当执行死刑，由高级人民法院报请最高人民法
院核准。”
1
更多科目至：http://zk.ikaoti.cn/zikao.htm


