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第五讲　PETS第三级应试指导及应试技巧(写作)
第一节　不同文体简介
　　考生应掌握一些常见文体的写作方法和技巧。常见文体有描写文（Description）、记叙文（Narration）、说明文（Exposition）、议论文（Argumentation）、以及应用文（PracticalWriting）等。各文体往往交叉使用，互相渗透。
　　一、描写文
　　描写是用生动、形象的文字把某一人物的状态、动作或景物、事件的性质和特征等具体地描绘和刻画出来，让读者有真实的感受，并从文章中获得真实、具体、清晰而深刻的印象。
　　例如：
　　描写声音：Hisvoicerangoutliketheblastofawarningtrumpetbetweentheironwallsoftheenginehouse.描写味道:Therewasinitthesmellofhotmetal.ofoil.andaslightmistofsteam.
　　描写教室:Theclassroomislarge.cleanandwelllighted.Thewallsarepalegreen.Onthewallattheleftasyouentertherearethreelargewindows.Theteacher'sdeskisinthefront.Blackboardscovermostofthewallattheright.
　　描写人物：Themanwhoopenedthedoorinanswertomyknockwasanelderlyman.white-hairedandbent.Helookedatmeoverhisspectacles.whichwerefar-downonhisnose.Inspiteofhisage.hisdarkeyeswerekeenandhisvoicewasclearandstrong.Inoticedthathewaswearingabright-colouredsportshirt.
　　描写文也要注意突出主题，写作过程一般是Introduction→Development→Conclusion
　　二、记叙文
　　记叙文是以记人叙事为主要内容、以叙述为主要表达方式的文章。记叙文一般具有时间、地点、人物、事件、原因和结果六个要素，其目的是回答what，who，how，when，where，why等问题。写作时应注意满足4个要求：一是提供一定的情景或背景；二是提供足够数量的生动、真切的细节；三是理顺叙事的步骤，通常按时间顺序，也可用倒叙手法；四是叙述者观察事物发展的角度必须一致。记叙文的写作过程一般是Beforetheevent→Theevent→Aftertheevent
　　例如：
　　Onedayacrow（乌鸦）stoleapieceofcheesefromawoman'skitchenandflewwithittoatree.Afoxwhowasveryhungrysawthecrow.Hesaidtothecrow."Youhaveabeautifulvoice.Won'tyousingforme?"Thecrowwasverypleasedbythecompliment（恭维）.Asheopenedhismouthtosing.thepieceofcheesefelltotheground.Thefoxsnatched（掠取）thecheeseandranaway.
　　三、说明文
　　说明文是说明某事物、事由或过程等的文章。它用于说明客观事物的特点和本能，或介绍某种操作的程序，或解释某些抽象概念，阐明某种科学原理、自然理解等，完全是就事论事的描述，因此也称为技术性的描写文。
　　说明文应该写得条理分明，层次清楚，语言简洁，用词具体，具有严密的逻辑性。说明文写作时应注意下面几点：一篇文章集中讲—个主题；叙述顺序要清楚，即按时间、空间或重要性的顺序进行分层叙述；例证要具体充分，切忌空泛笼统；叙述既富于说理，又生动活泼，使文章更吸引读者。
　　说明文的写作方法主要有例证（examples）.分类与划分（classificationanddivision）.因果（causeandeffect）.对比对照（comparisonandcontrast）.定义（definition）.过程分析（processanalysis）等。
　　下面介绍几种常用的说明文写作方法：
　　1.例证法
　　是用具体例子说明人或事物的特点、本质及其规律的方法。所选例子必须有代表性、典型性。
　　例如：
　　Thosewhohavemadethoroughstudiesofthevocabulariesofaboriginal（土著的）lan-guageshavefoundthattheselanguageshaverichresourcesofavailablewords.TheMayalanguageofYucatanhasatleast20,000words.theAztecofcentralMexicoabout27,000.andtheZululanguageofSouthAfricapossessesmorethan30,000.Someotherlanguagesmaynothavesomany.butthevocabularyofanylanguage.irrespectiveofhowprimitive（原始的）thepeoplemayseem.mustbereckonedinthousands.notinhundredsofwords.
　　2.定义法
　　定义法是用来解释、限定某种事物或概念的写作手法。下定义是多方面的，可以给人、事物、思想、概念等下定义。定义法说明文往往要利用其他写说明文的手段，如举例、对比、归类等。
　　对事物或人物下定义有三个要素：术语、类别、个体特征。
　　例如：

	术语
Atent
ATeacher
Style
	　　类别
isatemporaryshelter
isaperson
isproperwords
	　　个体特征
thatismadeofcanvasornylonandisportable.
whoteaches.
inproperplaces.


　　对事物下定义时要注意不能循环定义（circular），例如：
　　Acomedyisakindofdramawhichiscomical.（错）
　　Acomedyisabranchofdramawhichdealswitheverydaylifeandhumourousevents.（对）
　　对事物下定义的风格可以是正式的，也可以是幽默的，例如：
　　正式:Afishingrodisalongtapering（尖端细的）rod（oftenjointed）towhichafishinglineisfastened.
　　幽默:Afishingrodisastickwithafishatoneendandafoolattheoth-er.
　　定义法可以与多种写作方法结合，下面是与描写法结合的例子：
　　Apencilisanimplementforwriting.drawing.ormarking.Theusualpencilshavefourparts:awoodencase.asolidrodofgraphite（石墨）orothermarkingmaterials.asmalleraser.andapieceofmetalfixingtheerasertothewood.Thewoodencas-esofmostpencilsareeitherroundorhexagonal（六边形的）withroundededges.Insidethewoodencase.thereisasolidrodofmarkingmaterialwhichgivesthepencilitsspe-cialwritingcharacteristics.Attheendofthewoodenpart.thereisasmallcolourederaserforerasingtheunwantedwritings.Theeraserisfixedtothemainpartbyacolouredpieceofmetal.Althoughthelength.theweight.andthecolourdifferfromonepenciltoanother.theusuallengthandweightare25cmand50g.Theshapeofthepencilallowsittofiteasilyinthehandwhenitiscorrectlyheldbetweenthethumbandsecondandthirdfinger.andinthepocketwhenitiscar-ried.
　　3.分类与划分法[【更多考资】]
　　分类与划分法是对同种不同类或同类而不同种的人或事物，根据其不同性质进行分门别类说明的方法。分类法的特点是：段落布局合理，类别分明，井然有序，相互映衬。
　　例如：
　　Noiseisunwantedsound.Therearethreebasictypesofnoise:wide-band.narrow-band.andimpulse.
　　Wide-bandnoiseis.asthenameimplies.noisethatisdistributedacrossabroadrangeoffrequencies.Narrow-bandnoiseshavetheirenergiesconfined（被限制）toanarrowrangeoffrequenciesorconcentratedaboutasinglefrequency.Thenoisecreatedbycircularsaws（锯）.planers（刨床）.andsimilarpowertoolsisnarrow-bandnoise.Impulse-typenoiseiscomprisedoftransient（短暂的）pulseswhichcanoccurrepetitivelyornonrepetitively.Thenoiseassociatedwithajackhammerisanexampleofrepetitivenoise;thefiringofagunisanonrepetitivenoise.
　　四、议论文
　　议论文是通过事实材料和逻辑推理来阐明作者观点的一种文体。写议论文时，一般总是首先将所议论的问题和自己的立场、基本论点阐述清楚，然后利用各种可能的手段，或描写、或对比、或驳斥，进行分析论证，达到说服读者的目的。
　　议论文通常由论点、论据和论证3要素组成。写作时应注意：论点明确；论据真实、充分；论证逻辑性强，层次分明。最常见的论证方法有以下两种：
　　（1）归纳法，即从特殊事例中推出一般的道理或规律。
　　（2）演绎法，即从一般到具体的表达方法。
　　议论文的写作要注意下面几个问题：[【视频课程】]
　　（1）选定论点：首先论点须有两方面的论据，否则无法论述；其次，论点须具有时代性，具有一定的重要性；而且，论点必须具有实用性，能引起广泛的关注和兴趣。
　　（2）论述措辞必须肯定、简洁。
　　（3）论据必须充实、有力。
　　（4）结论必须明确、肯定。
　　五、信函
　　一般来说，英文书信可分为私人书信、社交信和事务信。英文信函写作有别于普通作文，更注重实际效果。
　　1.写作注意
　　（1）清楚：写信的目的是说明事情，因而叙述要有逻辑，主题要突出，层次要分明，使人一看就懂。
　　（2）简洁：写信时文字应力求简洁，言简意赅。
　　（3）准确：表意应准确，避免使用有歧义的词句，语言表达应具体。[【视频课程】]
　　（4）礼貌：写信的语言应礼貌得体，符合英美人的习俗。
　　2.英文书信格式
　　（1）寄信人地址：包括寄信人地址和寄信日期，但不用写寄信人的名字，位于信纸的右上角。
　　例如：

219CollegePlace
Lexington.Kentucky40506
May20.1984
　　（2）收信人地址：位于信纸左上角，若收信人较熟悉，此项可省去。
　　例如：
　　Ms.ChengYanjun
　　61433FriendshipHotel
　　Beijing100873
　　P.R.C.（3）称呼：位于收信人名、地址下空两行处。
　　DearMr.Smith，
　　DearMrs.Alien，
　　DearSir：
　　DearMadam：[【更多考资】]
　　Gentlemen：
　　（4）信的正文：书信的主体，要办的事主要通过信的正文来完成；正文结尾处可写一些祝愿的话。
　　（5）落款签名：
　　私人信件：
　　Yourrespectfully，（对长辈、上级、陌生人）
　　Yours，/Kindregards，/Love（对朋友）
　　正式事务信件：
　　Yoursfaithfully，Yourstruly，
　　（签名用全名，若是女性，应加Miss，Ms，Mrs.）
　　（6）附件：如随信有附件，可在信的左下端注明，以便收信人查阅。
　　例如：
　　Enclosure（1）
　　Enclosure:Contract
　　Enclosures:1.Contract
　　　　　　　　2.Check
　　　　　　　　3.Returnenvelope
　　　　　　　　4.Memo
　　3.信函正文格式通常有以下两种：
　　（1）平行式：分行分段时，包括收信人的姓名、地址、写信日期，以及签名落款，均从左边顶格开始，每行对齐平行，成一垂直线。这种格式便于快捷地进行英文打字。正式信件中段与段之间一般使用双倍行距。
　　（2）缩行式：信正文每段开始一般缩入4-6个英文字母。签名放在中间偏右下方。正式信件中段与段之间一般也用双倍行距。
第二节　写作题型分析
　　英语短文写作分为两部分，第一部分是根据情景提示写出信件、便笺，属于应用文；第二部分是根据图表、图片、文字提示写出相应作文，属于记叙文或议论文。常见的写作题型有段首句提示作文，关键词提示作文，图表、图片提示作文等。
　　不管是第一部分还是第二部分，都要求我们仔细读题，把握所给的已知内容和题目的要求。例如：
　　PartA
　　66.SupposethatyouhavegotthenewsthattheUniversityofScienceandTechnologyofChinaisofferingascholarshipinchemistryandthatyouhavejustreceivedanMSdegreeinchemistryandareeagertohaveapersonalinterviewwithDr.WuHanwei.theChairman.Writealetterofapplicationforthescholarship.
　　Youshouldwriteapproximately100words.Donotsignyourownnameattheendofyourletter.Use"WangLin"instead.Youdonotneedtowritetheaddress.
　　DearDr.Wu.IhavereadtheannouncementofthescholarshipinchemistrythattheUniversityofScienceandTechnologyofChinaisproviding.andIwouldliketosubmitmyapplication.
　　Theenclosedapplicationformforadmissiontothegraduateschoolofyouruniversitywillprovideyouwithmyeducationalhistory.However.IwouldliketopointoutthatIhavejustrequiredanMSdegreeinchemistrywithhighhonors.ForonesemesterIactedasteachingassistantinchemistry.Mythesisinvolvespolymerchemistry.whichIwouldliketoconcentrateonformyadvancestudies.
　　Iwouldwelcometheopportunitytohaveapersonalinterviewwithyouatyourearlyconvenience.Yourstruly.
　　WangLin
　　PartB
　　67.Belowisagraphshowingthedistributionofcaraccidentsinacityduring1997.Lookatthegraphandwriteanessayofabout120wordsmakingreferencetothefollowingpoints:
　　（1）Thedistributionofcaraccidentsindifferentmonthsandthegeneraltrendin1997
　　（2）Thepossiblereasonsforthedistributionofcaraccidentsinthecity
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　　67.Fromthegraph.wecanseethatthereweretwopeaksofaccidentsin1997.OnewasinMarchwiththenumberof35.TheotherwasinAugustwiththenumberof42.whichwasthehighestpointofthedistributionline.FromAuguston.thenumberofcaraccidentshadbeendecreasingtillitreachedthelowestpointoftheyearinDe-cember.
　　Therewereseveralpossiblereasonsforthedistributionofcaraccidents.First.weathermighthaveplayedanimportantrole.Twopeaksoccurredinspringandsummer.thetwoseasonswhichhadmostoftheyear'srain.Driv-ingtendstobemoredangerousinгаinуdays.Second.peoplemighthavebeenalertedbythehighnumberofacci-dentsinAutumn.hencelessandlessaccidentsinlatermonths.
　　下面就这些题型作一简要分析，并介绍相关写作技巧。
　　一、段首句命题作文
　　要求考生按所给每个段落的第一句续写，完成各段落。这种题型的关键在于分析段首句。应首先找出各段首句中的关键词，仔细斟酌每个段首句的内涵和外延，联系题目要求，分析段首句之间、段与段之间的关系，再由段首句将段落展开。写作中应注意全文的中心思想与段首句在意义和文体上保持一致，形式上互为统一，切忌偏离主题，前言不搭后语。
　　二、关键词提示作文
　　要求考生根据提供的部分词和词组进行写作。写作时，应立足于关键词，紧扣文章主题，利用提供的写作线索，发挥自己的想象力和创造力，构思出文章的轮廓。具体步骤如下：
　　（1）反复推敲关键词，弄清关键词属于几层意思，并据此分好几段。
　　（2）写出各段的主题句，并由主题句选择正确的展开方法、恰当的逻辑关系来完成段落的写作，同时应注意段与段之间的连贯性与统一性。
　　（3）应根据语言结构上的要求，使用关键词的适当形式（名词有单复数变化、动词有时态、语态等变化，其他关键词不可变动），以增强文章的感染力和说服力。
　　（4）检查修改全文。
　　三、看图作文
　　要求考生根据图画、照片所提供的信息，写出内容生动、图文一致，体裁正确的文章。考生既要具有较强的语言表达能力，又要有一定的观察分析能力和一定的想象能力及逻辑思维能力。具体方法如下：
　　（1）弄清作文标题和要求。
　　（2）分析画面，看明图意。一幅画有一个构思，能给人丰富的视觉效果和无限的想象空间。对画面的环境、人物、事物间的关系有一个全面了解，吃透其主题，说明画面的含义。
　　（3）观察画面，理解表达的含义，提炼作文中心。画面是静止的，考生应以画面为基础，体会画面的要旨，围绕主题发挥联想，把画面的前因后果来龙去脉补上去，把事件串联起来，从而清楚地说明图画的含义。
　　（4）处理好画与文的关系。对画面上的细节不能事无巨细一一描述，应分清主次，对主要内容加以充分叙述或说明，次要内容则一笔带过或略去。
　　（5）先纲后文。看图作文的写作方式常采用叙述与描写相结合，也常以解释说明为主。按先后顺序列出短文的提纲，再按纲组织写作，将图画所表达的意思用文字写出来。
　　四、图表作文
　　图表作文是把图表提供的数字或文字等信息转换成文字资料。它通常属于说明文。图表通常指表格、柱形图、线形图、圆形图、树形图等。图表作文写作时，首先应对图表进行仔细认真的分析，弄清图表中所含信息及其不同信息间的关系，并由此确定文章的主题；然后按试题要求对图表进行描述，说明图表中反映的情况或对图表里显示的关系进行对比分析并做解释说明；最后在文章的结尾得出合乎情理的结论，阐明自己的看法。但一定要看题目要求，如果题目没有要求阐明自己的观点，最好不要把自己的观点加进去。此外还要注意：应对图表中的信息有所选择，抓住其中有代表性规律性的典型数据；要看出总的趋势，归纳增减速率；注意动词时态，多用一般现在时，如有参照时态则按参照时态描述。各类图表作文写作应注意事项：
　　1.表格
　　要准确理解表格所含的信息，必须做到以下几点：
　　（1）认真阅读表格上面或下面的标题。
　　（2）认真阅读每栏上面或左右的小标题。
　　（3）认真阅读表格下面或两边提供的说明。
　　（4）从上到下或从左到右认真阅读表内提供的信息，逐项比较，了解表格的设计意图与所含内容。
　　（5）特别注意使用的计量单位，有时一个表中可能使用一个以上的计量单位，尤其是million和billion最易混淆。
　　2.柱形图
　　柱形图比表格直观性更强、更形象化，特别是用于比较时更是如此，但柱形图提供的数据不如表格精确。柱形图作文要特别注意标题、底线或边线上的刻度和说明，还要特别注意从最低点到最高点的动态发展趋势以及各项之间的相对情况。
　　3.线形图
　　线形图可以把数据直观、准确地反映在由垂直和水平轴构成的类似坐标系统上。一般说来，水平轴反映的是独立的变量，如年、月、日等，垂直轴反映的是依附的变量，如重量、价格、利润等。线形图中可能是一条曲线，也可能是几条曲线，要求考生分析事物的发展情况或对几种事物的发展进行对比。
　　4.扇形图
　　扇形图经常是—个图被分成大小不同的扇形，直观地表达作为整体的某一事物与某部分之间以及每个部分之间的相互关系。扇形图一般都有文字说明，图内的扇形大小常用百分比表示。这类作文在审题阶段，一定要把扇形内外提供的信息综合起来看。
　　五、中英文提示作文
　　提示作文又称规定情景作文或提纲作文，考生应根据已提供的提纲或情景（分中、英文两种）进行写作。这种作文控制性、指导性较强，考生只能根据提示来写作，不能随意发挥。因此，认真分析中英文提示，领会文章的主题尤为重要。只有按情景所给的内容构思文章，表达思想，才能有效地传递信息，展开情景。提示作文写作应注意几点：
　　（1）必须包括所给提纲的内容。
　　（2）切忌逐字翻译汉语提示。
　　（3）提示作文类似于段首句作文，考生应根据提示写出主题句，然后扩展成段，完成全文。
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