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Section11　Cash
　　KeyWords,PhrasesandSpecialTerms

	CashEquivalent
	现金等价物

	Deposit
	存款

	Check
	支票

	Liquid
	流动性

	Cashtransactions
	现金交易

	Stable
	稳定的

	Mature
	到期的

	Efficientmanagement
	有效管理

	Idle
	闲置

	Pettycash
	备用金

	Reconciliation
	调节

	Commonpractice
	通常做法

	Adequate
	足够的

	Day-to-dayoperations
	日常经营活动

	Bankservicecharges
	银行手续费

	Notsufficientfundcheck（NSF）
	存款不足的支票


　　11.1CashAndCashEquivalent现金以及等价物
　　11.1.1WhatisCash?现金的概念
　　Accountantsdefinecashasmoneyondepositinbanksandanyitemsthatbankswillacceptfordeposit会计上所说的现金是指存放在银行的货币存款和任何可以随时被银行接受的其他款项
　　Includenotonlycoinsandpapermoney,checks,andmoneyorders.现金包括硬币、纸币、支票和汇票
　　Isthemostliquidassetsofabusinessandalargeportionofthetotaltransactionsofabusinessinvolvesthereceiptordisbursementofcash是企业流动性最强的资产，企业大部分经济业务与现金收支相关
　　Listedfirstinthebalancesheet现金为资产负债表中首项
　　11.1.2ClassificationofCash现金的分类
　　Variousledgeraccountsareusedtorecordcashtransactions现金交易是由不同的分类账户来记录的
　　Commonexamplesarecashonhand,pettycash,andcashinbanks最常见的例子包括库存现金、备用现金和银行存款等
　　Abusinessthatcarriescheckingaccountswithseveralbankswillmaintainaseparateledgeraccountforeachbankaccount一个企业如拥有几个银行的支票账户，那么对于每一个银行账户将分别设立独立的分类账户
　　Onthebalancesheet,theentireamountofallcashaccountswillbeshownunderasingleheading---cash.所有现金账户的总额都将作为现金这一个项目列示于企业的资产负债表。
　　11.1.3CashEquivalents现金等价物
　　Someshort-terminvestmentsareliquidandtermedcashequivalents一些短期投资的流动性很强，因此也被列为现金的等价物
　　Examplesincludemoneymarketfunds,treasurybills,andhigh-gradecommercialpaper（veryshort-termnotespayablethatareissuedbylarge,creditworthycorporations）.例如在货币市场的基金，国库券，以及高级商业票据（由大型的信誉好的公司发行的短期票据）
　　Aresimilartocashandarecombinedwiththeamountofcash这些资产被认为很近似于现金。
　　Toqualifyascashequipment,aninvestmentmustbeverysafe,haveaverystablemarketvalue,andmaturewithin90daysofthedateofacquisition.要想定义为现金等价物的短期投资必须是安全的，而且要有稳定的市场价值，以及在90天内到期。
　　Short-terminvestmentsthatdonotqualifyascashequivalentsarelistedinthebalancesheetasMarketableSecurities,whichappearssecondamongthecurrentassets.那些非现金等价物的短期投资在资产负债表上被列为市场流通债券，在流动资产中列在第二部分。
　　现金等价物也就是企业持有的限期短，流动性强易于转化成已知金额的现金，而且价值变动的风险较小的投资。现金等价物的定义包含了判断一项投资是否属于现金等价物必须同时具备的四个条件：期限短，流动性强，易于转化成已知金额的现金，价值变动的风险较小，其中前两者强调的是现金的变现能力，后两项强调的是现金支付能力的大小。期限较短指的是自购买日起三个月到期或清偿的国库券或商业本票，货币市场的基金，银行承兑的汇票等都可以作为现金等价物，企业作为短期投资所购入的股票由于价值变动风险较大因此不属于现金
　　11.2CashManagement现金管理
　　11.2.1Definition定义
　　Referstoplanning,controlling,andaccountingforcashtransactions.现金管理是对现金交易进行的计划、控制和记录
　　‘Cashmanagement’reallymeansthemanagementofallfinancialresources.现金管理实际是财务资源的管理
　　Efficientmanagementoftheseresourcesisessentialtothesuccess---eventothesurvivalofeverybusinessorganization.财务资源的有效管理是企业生存和发展的基础
　　现金的定义：国际惯例来讲，随时可以作为流通和支付手段的票证不论是否是法定货币还是信用票据只要具有购买和支付能力均可视为现金。理论上讲，现金有广义和狭义之分，狭义的现金指的是企业拥有的硬币，纸币也就是有出纳员保管作为零星业务的开支所用的库存现款。广义的现金应包括库存现款和视同现金的各种银行存款，流通证券等等。中国一般采用狭义的现金概念。
　　11.2.2Thebasicobjectivesofcashmanagement现金管理的目的
　　Accuratelyaccountforcash:Provideaccurateaccountingforcashreceipts,cashdisbursements,andcashbalances;提供准确的现金收入、支出和结余记录
　　Preventtheftandfraud:Preventorminimizelossesfromtheftorfraud;防止或减少现金的盗用
　　Assuretheavailabilityofadequateamountsofcash:Anticipatetheneedforborrowingandassuretheavailabilityofadequateamountsofcashforconductingbusinessoperation;预测需要偿还的借款，保证有足够的现金满足企业经营的需要
　　Avoidunnecessarilylargeamountsofidlecash避免资金闲置:Preventunnecessarilylargeamountsofcashfromsittingidleinbankaccounts,whichproducenorevenues.防止不必要的过多的现金闲置在银行账户而不能产生收益
　　11.2.3StepsofInternalControloverCash现金的内部控制主要步骤
　　Themajorstepsinachievinginternalcontrolovercashtransactionsandcashbalanceinclude:适当的现金内部控制应包括如下主要内容
　　1）Separatethefunctionofhandingcashfromthemaintenanceofaccountingrecords.Employeewhohandlescashshouldnothaveaccesstotheaccountingrecords,andaccountingpersonnelshouldnothaveaccesstocash;现金的管理应与现金业务的记录分开。管理现金的人员不应接触会计记录并且会计人员也不应接触现金
　　2）Prepareforeachdepartmentwithintheorganizationacashbudgetofplannedcashreceipts,cashpayments,andcashbalance,scheduledmonth-by-monthforthecomingyear;企业内部各部门要准备一个有关现金收支及余额的现金预算计划
　　3）Requirethatallcashreceiptsbedepositedinthebank;全部现金收入应如数存入银行
　　4）Makealllargepaymentbycheck.Theonlyexceptionshouldbeforpettypaymenttobemadeincashfromapettycashfund;所有大额支付都使用支票，对于零星的现金支付则另设定额备用金
　　5）Requirethatthevalidityandtheamountofexpendituresbeverifiedbeforeacheckisissuedinpayment.Separatethefunctionofapprovingexpendituresfromthefunctionofsigningchecks;对于每一笔费用支出在使用支票付款前都要核实它的合法性和数额，分离批准支出的职能与签发支票的职能
　　6）Promptlyreconcilebankstatementswiththeaccountingrecords.及时调整银行对账单和企业银行存款账户上的余额
　　11.3BankStatementAndBankReconciliation银行对账单和银行存款调节表　　
　　11.3.1TheNeedtoReconcileCashatBank进行银行存款对帐的必要性
　　CashatBankisprobablythemostimportantAssetinAbusiness’day-to-dayoperations.现金是企业日常经营中最重要的资产。
　　ThemanagementofanybusinessneedstohaveconfidencethattheAssetcashisprotectedandalsoneedstohaveconfidenceintheinformationintheaccountsrelatingtothecashavailabletothebusiness.任何企业都需要确保企业的有关现金的资产得到保护。
　　TherelativelysimpleproceduresknownasBankReconciliationensuresthattheassetCashatBankasrecordedinthebusiness’GeneralLedgerisabletobecheckedagainstandreconciledtothevalueshownforthebusiness’accountinthebank'srecords.银行存款调节就是一个相对简单的步骤，可以用来将企业的现金账户与银行的记录进行核对和调整
　　11.3.2银行存款余额调节表的编制　
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　　Itemsthatthebusinessknowsaboutbutthebankdoesnot
　　企业有记录而银行没有记录的项款项
　　1.Chequeswrittenbutwhichhavenotyetbeenpresentedbytherecipientagainstthebusinessaccount（unpresentedcheques）.企业已经签发支票而尚未从银行账户转出去的款项
　　2.Depositsthathavebeenmadebutarenotyetrecordedbythebank（outstandingdeposits）.企业已经存入银行但是银行尚未到帐的款项
　　Itemsthatthebankknowsaboutbutthebusinessdoesnot
　　银行有记录而企业没有记录的款项
　　1.Bankfeesandchargesandgovernmenttaxeswhichthebankhasdebitedtothebusiness’accountwhichwehavenotyetbeenrecordedintheCashatBankAccount.已经从企业银行账户扣除但是企业尚未在现金日记账中记录的银行收取的手续费以及政府征收的印花税
　　2.Depositsorwithdrawalsmadedirectto/fromthebankaccount.从银行账户直接划账或直接存入银行的款项
　　Itisnowcommonpracticetoarrangefordirectdebitforrecurringpayments.把经常发生的费用直接从银行账户划转的做法是很普遍的
　　Arrangementsmayalsobemadeforsuchthingsascontractorpayments,rentpayableorrentreceivable.同样做法也适用于合同款项支付、租金收付等
　　DividendsReceivableisanotherexamplewheredirectentryintotheaccountisoftenarranged.红利的发放通常也是另一个自动划账的款项
　　Somebusinessesmaynotenterthedirectdebit/credituntiltheyreceiveaBankStatementandidentifytheentry.一些企业往往只有在收到银行对账单的时候才确认并记录直接划账的款项
　　11.3.3StepsinReconciliation:调整步骤
　　1）Comparethedepositslistedonthebankstatementswiththedepositsshowninthecompany'srecords.Anydepositsnotyetrecordedbythebankshouldbeaddedtothebalanceshowninthebankstatements.将银行对账单上列出的每一项存款及公司的存款纪录相比较，银行未入账的存款数额应加到银行对账单上的余额中
　　2）Arrangethepaidchecksinsequencebyserialnumbersandcompareeachcheckwiththecorrespondingentryinthecheckregister.按顺序以序列号排列已经兑付的支票，并将每一支票与支票登记簿中相应的记录进行比较。Anychecksissuedbutnotyetpaidbythebanksshouldbelistedasoutstandingcheckstothedeductedfromthebalancereportedinthebankstatements;已经签发而尚未支付的支票是未兑付支票，应从银行的存款余额中扣除
　　3）Addtothebalanceperthedepositor'saccountingrecordsanycreditmemorandaissuedbythebank,whichhavenotbeenrecordedbythedepositor;对于银行收款通知应查对现金收入日记账，那些尚未在现金收入日记账中记录的银行付款通知应加到存款纪录的余额中
　　4）Deductfromthebalanceperthedepositor'saccountingrecordsanydebitmemorandaissuedbythebank,whichhavenotbeenrecordedbythedepositor;对于银行付款通知应查对现金支出日记账，那些尚未在现金支出日记账中记录的银行付款通知应从存户纪录的余额中扣除
　　5）Makeappropriateadditionsordeductionstocorrectanyerrorsinthebalanceperbankstatementsorthebalanceperdepositor'srecords;将错误的金额从存户纪录的余额中加上或扣除，也在银行纪录的余额中加上或扣除错误的部分
　　Errorsinaccounts
　　Forexample,wemayhavewrittenoutachequewhichwehaverecordedintheCashbookandCashatBankAccountas$953.例如企业开出一张支票,在公司现金账户上记录为953美元Thebankmayhaverecordeditas$593.但是银行方面纪录为593美元Bothrecordscannotbecorrect.两个记录都可能是错误的Wewillneedtoinvestigatewhichoneiscorrectand,ifnecessary,adjustourrecordsorhavethebankadjusttheirs.因此我们需要调查到底是哪一个方面出了问题并且调整.Itisprobablyprudenttoacceptthebankrecordascorrectuntilweproveotherwise.在调查清楚之前,最稳妥的做法是先接受银行方面的记录.
　　6）Determinethattheadjustedbalanceofthebankstatementisequaltotheadjustedbalanceinthedepositor’records;确定存户纪录的调整后余额与银行对账单上记录的调整后的余额相等
　　7）Preparejournalentriestorecordanyitemsinthebankreconciliationlistedasadjustmenttothebalanceperdepositor'srecords.对于银行对账单上有的而存户未入账的项目应编制会计分录
　　11.3.4Example举例说明
　　ThebankstatementforABCCompanyindicatesabalanceofcashondepositof$8，500anditsledgershowsabalanceof$6，000onDecember31.Theaccountingstaffpreparingthebankreconciliationtorecordthefollowingreconcilingitems:运用ABC公司的银行对账单来说明:如果公司在12月31日的对账单上的余额是＄8，500，同日在公司账户上的余额为＄6，000。根据上述的步骤应该有以下的项目需要进行调整：
　　1）Adepositof$600madeafterbankinghoursonDec31doesnotappearinthebankstatements12月31日存入银行的600美元没有列在银行对账单上
　　2）Acheckof$500issuedinDechasnotyetbeenpaidbythebank公司在当月签发但是银行尚未兑付的支票500美元
　　3）Bankservicechargesof$10wasnotincludedinthebankstatements银行手续费10美元没有列在银行对账单上
　　4）Notereceivableof$2，955collectedbybankwasnotrecordedincashreceiptsjournal银行代收到的应收账款2955美元尚未在公司账户上记录
　　5）Checkfor$72toDDCompanyonaccountwasrecordedincashpaymentjournalas$27；公司签发给某公司的72美元支票被错误地在公司账户上记录为27美元。
　　6）Thebankreturnedanotsufficientfundcheckof$300drawnbyEcoCompanyonDec31.NoentryhasbeenmadeinABCCompany'saccountstorecord.12月31日由Eco公司签发的支票300美元，因存款不足而被银行退票，公司尚未销账。
　　ThebankreconciliationforABCCompanybasedonthebankstatementsandreconcilingitemsisasfollows:根据银行对账单和调整项目编制的12月31日的银行存款余额调节表如下：

ABCCompany
BankReconciliation
Dec312008

	Balanceperbankstatement
银行对账单余额
	$8，500
	Balanceperdepositor'srecords
公司账户余额
	$6，000

	Add加上:
	　
	Add加上:
	　

	Notrecordedbybank
银行尚未记录的部分
	$600
	Notereceived收到的应收账款
	$2，955

	Deduct减去:
	　
	Deduct减去:
	　

	Outstandingcheck
银行尚未兑付的支票
	$500
	1）bankservicecharges银行手续费
	$10

	　
	　
	2）errorincheck记录错误
	$45

	　
	　
	3）NSFcheckofEco存款不足的支票
	$300

	Adjustedbalance
调整后的余额
	$8，600
	Adjustedbalance
调整后的余额
	$8，600
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